Polgarmesteri Hivatal Ellato és Szolgaltatd
Szervezet
Vezetékes és Mobil telefon hasznalat
Szabalyzat



|. Bevezetés

1./ Szabalyozas célja

Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmesteri HivatdEkto és Szolgaltaté Szervezetnél
foglalkoztatottak ( tovabbiakban munkavallalok )mkajuk soran vezetékes telefon
hasznalat jogosultsaga, annak elszamolasa, nyésass, valamint ebben a szabélyzatban
Polgarmesteri Hivatal Ellaté és Szolgaltatdo Szeztred megjel6lt munkakorok
mobiltelefon hasznalat engedélyezése.

2./ A szabdlyozas személyi hatalya

A szabalyozas személyi hatélya kiterjed a Polgatenddivatal Ellaté és Szolgaltatd
Szervezet dolgozoira, valamint a 1.-37955-1/20QPsegarmesteri —Jeg§rzegyittes
utasitas a Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmeddteatalnal a vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatara jogosult foglalkoztatotelefon kdltség nyilvantartasara,
kiszamlazasara. (melléklet )

3./ Szabalyozés targyi hatalya

A szabalyozas targyi hatalya kiterjed az I-37958300.sz. utasitas szerint vezetékes
telefonokra valamint személyes hasznalatra kiadotiiltelefonokra.

Il. A vezetékes telefonok hasznalatanak rendje

A vezetékes telefon a Polgarmesteri Hivatal EliBtérvezete (tovabbiakban PHESZ )
altal biztositott — csak a munkavallalo altal ismekddokkal hasznalhaté. Keét kod all
mindenki rendelkezésére. A két kdd kozil az eggikea hivatalos céli hasznélatoknal
alkalmazandd, mig a masik a maganceélu hasznakiteimazhato.

Polgarmesteri Hivatal Ellaté és Szolgaltatdo Szesvé&agyho 124l kovetkesd ho 12-ig
listat készit a Polgarmesteri Hivatal munkavalladdi, valamint PHESZ dolgozdinak
magancélu telefonhasznalataroél, mely alapjan mimae20-ig névszerinti kimutatast
készit. Ertestt levélben ( melléklet ) tajékoztatast killd a murdtaionak arrél az
0sszegfl, amit maganceélu telefonkdltség térités cimeén pész fizetés szamla ellenében
a pénztarba koteles a kézhezvétedzamitott 8 napon belll befizetni. A névre sz6l6
ertesit level kézbesitését helyileg a postazo feladatelkat> munkavallalé vegzi,
atvételét az atvévalairasaval koteles elismerni. A készpénzfizetgdimla tartalma: A
szamlat kiallité szerv megnevezése: Polgarmesieathl Ellatd és Szolgaltatdo Szerv
adoszam: 15411839-2-19.emegnevezése: A dolgozd neve és Igazgatosag, psztal
megnevezeését. A kiallitott szamla tartalmazza aamegju beszélgetés forgalmi dijat,
valamint a forgalomaranyos nem beszélgetésen d@ldltlseg forgalomaranyos 6sszegeét.
Aranyszam képzésének modszere:

Dolgoz6 maganceélu beszélgetés havi dsszege
Targyhavi telefonszamla forgalmi dij+ AFA 6sszeg




Nem forgalmi dij forgalomaranyos koéltség meghatasaz
Aranyszam X nem beszélgetésen alapul6 koltség + AFA

A maganceélu beszélgetés dolgozoval tdtéregterités kozvetitett szolgaltatasnak
mindsil a szamla végodsszege 27%-0s AFA-t tartalmaz.

A pénztér befizetés bevétel nyugta példanyat a enddlald koteles a nyilvantartast
vegzd PHESZ dolgozo részére leadni, ami az éddsitél mellékletét képezi.
Amennyiben a munkavallalé az értéditvel kézhezvételét szamitott 8 napon beldl,
illetve tdbbszori fizetési felszdélitas utan a magAn telefonkdltséget nem egyenliti ki, az
0sszeg a munkavallalé adékoteles bevételévé valik.

Targyhd 1244l kbvetked hd 12-ig egyéni telefonkddon alapulé lista elkésaert
Telefonkdzpont kezéje a felebs. A nyilvantartas vezetéséeért az értelgveél

kikiildéséért, nem fizetés esetén fizetési felsadlinegkiildéséért MAK — hoz tortén
adokoteles bevétel névszerinti jegyzék dsszesdléid a pénziigyi feladatokatsed
munkavallalé a feléls. Munkavallalé nevére torténejelentés elkészitéséért a pénztaros
munkakor dolgozoja felel.

Jogviszony megsinése esetén a megseés napjaig a maganceélu telefonhasznalat dijat a
dolgozo koteles megfizetni. Egyidégg a hasznalt kod az utolsé munkaban toltétt napon
megszintetésre kertl. ( dokumentalasa ISO elszalaymbd)

A munkaltatoi jogkor gyakorldja a hivatalos hasati@ kapott koddal kezdeményezett
hivasokat elledrizheti.

lll. Mobiltelefonok hasznalatanak rendje

A./ A polgarmesteri Hivatal tisztségvisek, jegyd, aljegyd, valamint hasznalatra
jogosultjaira az 1.37955-1/2009 sz utasitasbaraftajt az iranyaddak.

Az utasitasban meghatarozott keretosszeg mértakéajgarmesteri Hivatal Ellato és
Szolgéltato szervezet a szamladsszeg 20 % -anegfizeti a természetbeni juttatasokra
vonatkozo kozterhekef Polgarmesteri Hivatal munkavallaléit a fenti utasban
foglaltaknak megfeléen a PHESZ dolgozodja értagslevélben tajékoztatja az
engedélyezett keret tullépékrmelyet az utasitas 5./ pontjaban foglaltak sadwdteles
készpénzfizetési szamla ellenében megtériteni.

Az utasitasban foglaltakon kivil csak egyedi — né@ltakoi jogkor gyakorldja altali —
rendelkezeéssel biztosithatdo mobiltelefon és anmakmélata, hatarozottice. A
rendelkezésben meg kell jel6lni a hasznalétiaidamat és a havi limit dsszeget. A
hatarozott idtartam lejartakor a munkavallalé koteles telefozkiéskét a PHESZ —
részére leadni. Amennyiben a megbizds a munkadigtejviszony megsnik a
munkavégzés utolsé munkanapjan a mobiltelefondzakaival egytitt a PHESZ-nél le
kell adni.



Amennyiben a munkavallalé az értédetvél kézhezvételét szamitott 8 napon belll
illetve azt koveten tobbszoros felszolitas ellenére a magancélionddéltseget nem
egyenliti ki, gy a tartozas 6sszege a munkavadldlikoteles bevételévé valik.

B./ Polgarmesteri Hivatal Ellaté és Szolgaltatdo Szzetreel az alabbi dolgozdk a
megadott 6sszeghatarig jogosultak mobiltelefon m&sira:

Dr Mészéaros Matyas korlatlan
Olah Imre ellatas vezet 7.500.-Ft
Csizmadia Palné gazdaséag vézgth15 .000.-Ft
Medra Barbara egyéb ugyviteli alk. 5. 000.-Ft
Gelencsérné Csaszar B gondnok 5. 000.-Ft
Bagi Tibor gépkocsi vezét korlatlan
Pinviczki Laszl6 gépkocsi vezet 7.500.-Ft
Honti Gabor gépkocsivezet 7.500.-Ft
Varga Attila gépkocsi vezét 7.500.-Ft
Bakos Jozsef gépkocsi veget  7.500.-Ft

A megadott 6sszeghatarig a munkaltato a telefonszadgdsszege alapjan megfizeti a
teljes szamladsszeg 20%-utan a kittzedot és jarulékait. Amennyiben a PHESZ
mobiltelefon hasznalatra jogosultja a megadotttieetéllépi, a tullépés dsszegét, mint
magancélu telefonhasznalat készpénz fizetés saimigben koteles megtériteni. A
tullépésol targyhdt kovet ho 21-ig irdsban értesitést kap a munkavéllaldy adapjan a
pénztarban teljesithiet befizetés. A névre sz6l6 értédavel tovabbitasat a helyi postazo
feladatokat ellaté dolgozok végzik, atvételét axdi alairdsaval koteles elismerni.

Polgarmesteri Hivatal Ellatoé és Szolgaltatdé Szezvezunkavallaloi esetében a
mobiltelefon hasznalat kdltség tullépés befizetédsetjat hataskorben az
intézményvezétindokolt esetben eltekinthet.

Amennyiben a munkavallalé az értédevel kézhezvételét szamitott 8 napon belll a
magancélu telefonkéltséget nem egyenliti ki, ugpsszeg, a dolgozé addkoteles
jovedelmévé valik.

A Polgarmesteri Hivatal valamint a Polgarmesteridtial Ellaté és Szolgaltatdé Szervezet
munkavallal6i részére tortérértesié levelek hatarifre tortérd elkészitéséért a pénzugyi
elbado a felgls. A mobiltelefon koltség tullépés dsszeg meg neatdse esetén MAK
felé tortérd névszerinti lista elkészitéséeért a pénzigyi fetddd ellatdé személy a feti.

A munkavallalé nevére tortérfeladas elkészitéséért pénztaros feladatokabetiat
unkavallalo a feldis.



V. Hatalybalépés

Ezen szabalyzat 2012 jaliusd tlép hatalyba ezzel egyidi¢g az ebz6 szabalyozas
hatalyat veszti.

A szabalyzat készult 2012 jalius 5

Csizmadia Palné
lgazgato helyettes

Jelen szabdlyzat tartalmat megismertem:



SZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATAL
ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZET

5000 Szolnok, Kossuth tér 9.

Tel.: 56/503-445, Fax: 56/503-541

részere Targy: Ertesitébiltelefon limit hatar
tallépessl
Ui: Polgarné Fejes Erika

Tisztelt Kolléga!

Hivatkozassal a I.-37955-1/2009. szamU mobiltelefohasznalatarol
sz0l6 polgarmesteri utasitasban foglaltakra, metyist az On részére engedélyezett

radiotelefon hasznalat limitdsszeg. .............cocevvvnnnnnn.

Mellékletként csatolt szadmla alapjan ..........cccooiiiiiiiiiin s v iein -ig az On telefon

koltségének dsszege ...................- Ft. A fentiek alafjdlépés keletkezett, ami
meghaladja az engedélyezett értéket.

Az idevonatkoz6 rendelkezések szerint, maganed&foinhasznalat cimeén a teljes
szamlaérték 20 %,-at azaz.....................Ft-ot kell befiret a PHESZ pénztaraba.

Amennyiben a munkavallalé az értéditvel kézhezvételét szamitott 8 napon beldl,
valamint tobbszoros felszolitas ellenére a magartedtfonkoltséget a dolgozé nem
egyenliti ki, igy az 6sszeg, a munkavallalo addkstbevételének mésuil.

SzZ0IN0K, 200.... ..t
Tisztelettel:
Csizmadia Palné
lgazgato. H.



SZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATAL
ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZET

5000 Szolnok, Kossuth tér 9.

Tel.: 56/503-445, Fax: 56/503-541

részére Targy: Ertesitéagancéli
telefaslznalat megfizetégir
Ui: Polgarné Fejes Erika
Tisztelt Kolléga!

Hivatkozassal a 37955-1/2009 szamu vezetékes tefeémanceéll hasznalatarol szolé
polgarmesteri utasitasban foglaltakra,

et eetettiiiieiieeeiieiieeiin.....ddESZAKbaN az On magancéld telefon forgalmi
Koltsége

..Ft
Magancelu telefon forgalmi kdltség forgalommey@s alapcsomag dija

..Ft
Kérem .......ccooveiiiiiinnnns Ft-otazaz ..........ccoociiiviiiiii i FE-OL
PHESZ pénztaraba befizetni sziveskedjen.
Amennyiben a munkavallalo az értédiavél kézhezvételét szamitott 8 napon beldl,
valamint tobbszo6ros felszolitas ellenére a magartedédfonkoltséget a dolgozd nem
egyenliti ki, igy az 6sszeg, a munkavallalo addkstbevételének méisl.
Sz0INOK, 200......ceieie i
Tisztelettel:

Csizmadia Palné
lgazgato helyettes



