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UTASITASA

Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol és a kozérdekii
adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes
szabalyairdl

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, és a 35. § (3) bekezdés rendelkezéseinek
alapul vételével, hivatkozassal a kdzérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezeld rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo6 részletes szabalyokrél szold 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.) 3. § (1) bekezdésére, az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjara az alabbi szabalyzatot adjuk ki.

1. Altalanos rendelkezések

1.) Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak a kozérdekl adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérél és a kozérdekli adatokkal kapcsolatos kozzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabalyairdl szol6 polgarmesteri-jegyz0i utasitas
(tovébbiakban: Szabalyzat) szabalyozza a ko6zérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésere irdnyuld igények teljesitésének rendjét és a térvényi szabalyozas keretei kozott
biztositja a kdézérdekl adatok megismerhetségét.

2.) A Szabalyzat hatalya kiterjed Szolnok Megyei Jogii Varos Onkorményzatanak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) feladat-és hataskorében eljarva az Onkorméanyzat Kozgytilése
és annak szervei, kiilondsen Szolnok Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal) altal végzett adatkezelési miiveletekre, az Onkormanyzat
Kozgyllésének ¢és szerveinek tagjaira és a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
koztisztviselore és munkavallaldra.

11. Ertelmezé rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasaban:

1.) kozérdeku adat kdzzététele kapcsan adat: a Szabéalyzat 1. és 2. melléklete szerinti adat;

2.) adatigénylés: az igényld altal — szoban, irdsban vagy elektronikus tton — benyujtott,
kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo igény;

3.) kozzététel: a Szabélyzat 1. és 2. melléklete szerinti adatoknak a https://info.szolnok.hu/#
honlapon (a tovébbiakban: honlap) térténd kozzététele

4.) szervezeti egység: a Hivatal azon belsO szervezeti egysége, ahol az adatkezelés ténylegesen
folyik;

5.) Felelos vezeto:

a.) Osztalyszervezetbe tartozo szervezeti egység esetén az osztalyvezetd,

b.) Osztalyszervezetbe nem tartozo szervezeti egység esetén a Jegyzé altal kijelolt személy;



6.) Kozérdeki adat szolgaltatasat biztositd személy: a Felel0s vezet6 altal kijeldlt személy;
7.) Adatkozzétételt koordinalo személy: az Altalanos Igazgatasi Osztaly osztalyvezetéje;
8.) Adatk6zl6: az Informatikai Osztaly osztalyvezetdje, vagy az altala kijelolt személy.

I11. Adatkezeléssel kapcsolatos feladatok és azok feleldsei

1.) Jegyz6 és Polgarmester

a.) Kiadja a Szabalyzatot.

b.) Feliigyeli Szabalyzattal kapcsolatos feladatok ellatasat.

c.) Ellendrzi és jovahagyja az Infotv. szerint minden év januar ho 31. napjaig a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) részére teljesitendd
éves adatszolgaltatas (a tovabbiakban: éves adatszolgaltatas) tartalmat.

2.) Jogi Osztaly
El6késziti €s folyamatosan aktualizalja a Szabalyzatot.

3.) Adatvédelmi tisztvisel6
a.) A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének teljesitésér6l a Felel6s
vezetOktol kapott tdjékoztatasokat egységes nyilvantartds vezetésével Osszesiti, melynek
alapjan el6késziti az éves adatszolgaltatast és a Jegyz6 jovahagyasat kovetden megkiildi azt a
Hatosag részére.
b.) Folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitését, amelynek eredményér6l minden év januér 31. napjaig atfogo jelentést készit a
Jegyz0 részére.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége:
dr. P6lcz Marianna 5000 Szolnok, Kossuth tér 9.

56/503-434

polczm@ph.szolnok.hu
4.) Felelos vezeto
a.) Felel6s azért, hogy a hozza tartozo szervezeti egységnél a feladatellatas a vonatkozo
jogszabalyokban ¢és jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen torténjen.
b.) Kijeloli a Kozérdekii adat szolgaltatasat biztositd személy(eke)t.
c.) Gondoskodik a hozz4 tartozo szervezeti egységet érint6 adatigénylések hataridében torténd
teljesitésérl és az Adatvédelmi tisztvisel§ egyidejii tajékoztatdsarél a teljes vonatkozo
iratanyag masolatanak elektronikus uton térténé megkiildésével.
d.) Felelés a Szabalyzat 1. és 2. mellékletében meghatarozott kbzérdek(i adatok naprakész,
pontos, hiteles, kozzétételre alkalmas éallapotban torténd szolgdaltatdsaért az Adatkdzzétételt
koordinalo személy részére.

5.) Kozérdekii adat szolgaltatasat biztosité személy

a.) A kozérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos feladata a kozzétételi kotelezettséggel
érintett adatok naprakész, pontos, hiteles, kozzétételre alkalmas, az Adatkozls altal
meghatarozott formaban torténd elokészitése, és a Felelds vezetd jovahagyéasat kdvetden az
adatok  tovabbitasa  az  Adatkdzzétételt  koordinald személy  részére a
kozerdekuadatok@ph.szolnok.hu e-mail cimre. Feladata tovdbba az adatok aktualitasanak
folyamatos figyelemmel kisérése és valtozasuk esetén arrol a Felelds vezeté azonnali
tajékoztatasa.

b.) A kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével kapcsolatos feladata az érintett adatok naprakész, pontos, hiteles, az adatigényld
altal meghatarozott formaban t6érténé elfkészitése.




6.) Adatkozzétételt koordinalé személy:

a.) Kozremiikodik abban, hogy a Szabalyzat 1. és 2. melléklete szerinti Kozzétételi lista
kialakitasa a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen torténjen.

b.) A Felel6s vezetdvel és az Adatkdzldvel egyiittmiikédik az adattartalom naprakészen tartasa
¢érdekében.

c.) Gondoskodik a K6zérdeki adat szolgaltatasat biztositd személytdl atvett, Szabalyzat 1. és
2. melléklete szerinti kdzérdekid adatok rendszerezésérdl és Adatk6zl6hoz valo tovabbitasarol.

7.) Adatkézld

a.) Feladata a kozérdekl adatok kozzétételére alkalmas internetes honlap kialakitasa, amely
vakok ¢és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato.

b.) Kételes a honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd hivatkozast elhelyezni
(http://www kozadat.hu/kereso) a Kbzadatkeres6 Rendszer logdjanak alkalmazéasaval.

c.) Az Adatkozzétételt koordinalé személy altal hozza eljuttatott informaciok alapjan a
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlapon kozzéteszi, a kozzétett adatokat
helyesbiti, frissiti és eltdvolitja, az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos esemény datumat és a kézrem(ikddo felhasznald nevét napldzza.
Ahol a kozzétételi lista az adat archivumban tartasét irja el6, az adat frissitése esetén az archivalt
adat elérhetségét a megdrzeési id6 végéig biztositja. Az adat mellett feltiinteti a frissités tényét,
idejét, a friss allapotra valé hivatkozast, valamint jol lathaté modon azt, hogy az archivalt adat
nem iddszerd.

d.) A kozzétételi egységeknél a Vhr. 1. szamua melléklet IV. tablazataban és V1. tablazataban
meghatarozott leir6 adatokat feltiinteti és rendszeresen frissiti, a kbzzétett adatok folyamatos
hozzaférhetdségét biztositja a legutolsé mddositas idejét és az archivalt allapot elérését biztositd
hivatkozast feltiinteti.

e.) Gondoskodik a kezelésében 1évo, kozérdekii adatot tartalmazo honlapok, adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosagénak biztositasaért felel6s miniszternek torténd tovéabbitasarol és a
tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kdzadatkereso
rendszerbe tovabbitott kozérdekll adatok tartalmaért és a tovabbitott kézérdek(i adatok
rendszeres frissitéséért is.

f.) Bejelenti a miniszternek a Vhr. 13. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt adatokat.

g.) A kozzétételi lista altal elSirt megOrzési kotelezettség lejartakor a kozzétett, kiilon
Jjogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék
mukodtetdje részére.

7.) A Hivatal valamennyi munkatarsa
Koteles megismerni és maradéktalanul betartani az Infotv., a vonatkozo jogszabalyok, valamint
jelen Szabalyzat el6irasait.

IV. Adatbiztonsag

1.) A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult, a vonatkozd jogszabalyban eléirt hataridé leteltével torolni kell.

2.) Az adattorlés maradéktalan megvalositasa érdekében az irattdrozasra kertild anyagok
selejtezési idejét a Hivatal Irattari Terve hatarozza meg.

3.) Masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.) A szamitastechnikai rendszerek utjan tarolt adatok kezelésének, valamint a szamitogépes



feldolgozas alatt 4116 és a feldolgozas utan szamitdgépes adathordozékon térolt, a feldolgozas
eredményeként létrejott adat védelmének, taroldsanak, biztonsidganak szabalyait, valamint az
ezzel kapcsolatos feladatok feleléseit Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Informatikai Biztonsagi Szabélyzata tartalmazza.

5.) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igeny teljesitését kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A kozérdekli adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz val6é hozzaférés soran
f6szabalyként nincs lehet6ség az adatot megismerni kivano személy azonositaséra.

V. Zaro rendelkezések

Hatalyat veszti a 2018. november 15. napjan kelt Szolnok Megyei Jogi Varos
Onkormanyzatanak a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjerd] és a kozérdekil adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes
szabalyairdl szo6l6 1. 12730-3/2018. polgarmesteri - jegyz6i egylittes utasitas,

Szolnok Megyei Joglh Véros Onkormanyzata Polgarmestere és Szolnok Megyei Joga Varos
Onkormanyzata Jegyzdje Szolnok Megyei Jogt Véros Onkormanyzaténak a kozérdekii adatok
megismeresére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl és a kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabélyairol sz6lé  1.12730-3/2018.
polgarmesteri-jegyzdi utasitds modositasarol szo1o 1/2023. (1.1.) utasitésa,

Szolnok Megyei Jogli Varos Onkorményzata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl, a
kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl és a kozérdeki
adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabalyairdl szolo
1.26630-1/2012. polgarmesteri jegyz06i egyiittes utasitdas modositasarol sz616 1.40601-1/2016.
sz. polgarmesteri-jegyzdi egylittes utasitas, és

Szolnok Megyei Jogt Varos Onkormanyzata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl, a
kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél és a kozérdeki
adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabélyairdl szold
1.26630-1/2012. polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitds modositasarol sz616 1.8367-1/2013. sz.
polgarmesteri-jegyz6i egylittes utasitas.

A Szabdlyzat elvélaszthatatlan részét képezik az ALTALANOS KOZZETETELI LISTA és a
KULONOS KOZZETETELI LISTA elnevezésii 1. és 2. mellékletek.

Szolnok, 2024. .1 QS
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Szathy Wereme Dr. Sebestyén Idiké

polgéarmester cimzetes {Sjegyz6



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat

Felelos/ Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,

Szervezési Osztaly

Az el8z6 allapot torlendd

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, vezetdje/
elektronikus levélcime, honlapja, A valtozasokat kdvetden
ligyfélszolgalatanak elérhetségei azonnal
2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése Személyiigyi Osztaly Az el6z6 éllapot torlendé
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes vezetGje és Szervezési
szervezeti egységek feladatai Osztaly vezetdje/
A valtozasokat kévetden
azonnal
3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az Személyiigyi Osztaly Az el6z6 éllapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, vezetdje/
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, A valtozasokat kdvetSen
elektronikus levélcime) azonnal
4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati Szervezési Osztaly Az elézd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és vezetdje/
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az A valtozasokat kbvetden
ligyfélfogadasi rend azonnal
5. Testiileti szerv esetén a testilet 1étszama, Szervezési Osztaly Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetsége vezetbje/
A valtozasokat kdvetéen
azonnal
6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete Szervezési Osztaly Az el6z0 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében vezetdje archivumban tartasaval
miikédo mas kozfeladatot ellatd szervek Illetékes Osztalyok
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai vezet6i/
A valtozasokat kdvetden
azonnal
7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban Illetékes Osztalyok Az el6zd allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodod vezetoi/ archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai A valtozasokat kdvetden
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kézfeladatot ellato szerv részesedésének
mérteke
8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott Iletékes Osztalyok Az elézd allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége vezetHi/ archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat kdvetben
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld azonnal
szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott Iletékes Osztalyok Az el6z6 allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a vezet6i/ archivumban tartasaval
kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly A valtozasokat kévetben
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a azonnal
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikédési engedélye
10. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok - -

neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve




11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve Altalanos Igazgatasi Az eldz6 allapot 1 évig
teliigyeleti szervének, hatésagi dontései Osztaly vezetdje/ archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult A véltozasokat kdvetben
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellatd azonnal
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mukodésre vonatkozd adatok
Adat Felelds/Frissités Megorzés

l. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét Jogi Osztaly vezetdje/ Az el6z6 allapot 1 évig
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre A valtozasokat kdvetden |archivumban tartasaval
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi azonnal
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességil szervek, valamint a - -
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szold tajékoztatd magyar és angol
nyelven

3 A helyi énkormanyzat onként vallalt feladatai Szervezési Osztaly Az el6z6 allapot 1 évig

vezetdje/ archivumban tartasaval
Negyedévente

4, Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb Illetékes Osztalyok Az el6zg allapot torlendd
hatosagi ligyekben tigyfajtanként és vezetoi/
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv A valtozasokat kovetden
megnevezése, hataskor gyakorlasinak atruhazasa azonnal
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(1gazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsoldédd
Jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kételezettségekrol

5. A kézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy Illetékes Osztalyok Az el8z6 allapot 1 évig
koltsegvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok vezet6i/ archivumban tartisaval
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok A valtozasokat kévetden
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért azonnal

fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények




6. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott Hletékes Osztalyok Az el6z6 éllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai vezetoi/ archivumban tartasival
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, A valtozasokat kdvetden
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, azonnal
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
7. A koézfeladatot ellaté szerv nyilvanos Humaén Igazgaté, Az eléz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaéja, a hozzaférés modja, a Koordinacios és archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités Marketing Igazgatésag/
mértéke Negyedévente
8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, Szervezési Osztaly Az eléz6 allapot [ évig
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) vezetdje/ archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv A valtozasokat kévetSen
liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, azonnal
dontései, lilésének jegyzékonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A t6rvény alapjan kdzzéteendd Szervezési Osztaly Az elézd allapot 1 évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsolodo vezetdje/ archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | Térvény eltérs rendelkezése
testiiletének nyilvanos iilésére benyiijtott hianyaban a benytjtas
eldterjesztések a benyujtas idépontjatdl idSpontjat kbvetéen azonnal
10. A kozfeladatot ellat6 szerv altal kozzétett Illetékes Osztalyok Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények vezetdi/ archivumban tartasaval
Folyamatosan
It A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Hletékes Osztalyok Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk vezetdi/ archivumban tartasaval
Folyamatosan
12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett Ellenérzési Osztaly Az eldz§ allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, vezetije/ archivumban tartasdval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai A vizsgélatrdl szold
jelentés
megismerését
kovetéen
haladéktalanul
13. A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld Jogi Osztily vezetdje/ Az eldz6 éllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti Negyedévente
egység neve, elérhetisége, az informacios
Jjogokkal foglalkozo személy neve
14. A kozteladatot ellatd szerv tevékenységére Informatikai Osztaly Az el6zf allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai vezetije/ archivumban tartasaval
adatgytjtés eredményei, iddbeli valtozasuk Negyedévente
15. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kételezd Illetékes Osztalyok Az eldz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vezetoi/ archivumban tartasaval
vonatkozo adatai Negyedévente
16. Azon kozérdeki adatok hasznositasira iranyuld - -
szerzOdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6d§ fél
17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 - -

kézérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozd altaldnos szerz8dési feltételek




18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok 1ijrahasznositasarol szolo térvény
szerint Bjrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levé, a kézadatok
ujrahasznositasardl sz6lo6 tdérvény szerint
ujrahasznosithatd kézadat tipusokrél valo
tajékoztatas, a rendelkezésre alld formatumok
megjeldlésevel

20.

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok 0jrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23,

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
koézadatok ujrahasznositasarol szold térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédé feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint a kulturalis kézadatok digitaliz4lasara
kizarélagos jogot biztositdé megallapodasok
szdvege

25.

A koézadatok tjrahasznositasarél szold térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy maés kotelezd ervel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabodl rendelkezésre bocsathato kézadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koliségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellatd szerv részére

IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Felelgs/Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot eliatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

Koltségvetési Osztaly
vezetdje, Szamviteli
Osztaly vezetdje/

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak

Személyiigyi Osztaly

A kiilén jogszabalyban




létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo vezetdje/ meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és Negyedévente legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az Illetékes Osztalyok A kozzétételt kovetd 5
allamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti vezet6i/ évig

koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
koveté hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kétott szerzodések adatai
kivételével A szerz8des értéke alatt a szerz6dés
targyaert kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
igylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idGtartamra k6tott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyt szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

Illetékes Osztalyok
vezetdi/
A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

A koncesszidrdl szo616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetSk,
palyazat eredménye)

Fejlesztési Igazgatd/
Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy killondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiigg6 kifizetésre) forditott,
Otmillié forintot meghalado kifizetések

Illetékes Osztalyok
vezetdi/
Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié taAmogatasaval megvaldsuléd
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd

Fejlesztési Igazgaté/
Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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szerzOdések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

Fejlesztési Igazgato/
Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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KULONOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Szervezeti, személyzeti adatok esetén kiillonos kozzétételi kotelezettséggel érintett kozérdek i

adat nem 4ll rendelkezésre.

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

1. Telepiiléstervezés

SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés

1.1 Hatdlyos telepiilésrendezési onkorményzati f6épitész / E16z6 allapot torlendd
tervek hatalybalépés napjatdl

1.2. | Telepiiléstervezéssel Oonkormanyzati f6€pitész / A lakossagi forum
kapcsolatos lakossagi forum lakossagi forum napjat legalabb 8 | napjat kévetd napon
meghivodja nappal megelézden torlendé

1.3. | Hirdetmény a javaslattétel Oonkorményzati f6épitész / a Hirdetményben
érdekében telepiilésterv, tervezés megkezdésekor megallapitott
telepiilési arculati kézikonyv javaslattételi hataridé
(TAK) és telepiilésképi rendelet leteltét kovetd napon
(TkR) megalkotasdhoz, torlendd
modositdsdhoz

1.4. | Hirdetmény telepiilésterv, TAK | 6nkormanyzati f6épitész / Hirdetményben
¢és TkR megalkotasahoz, tervezet kidolgozasa utan a tervezet | megéallapitott
modositasahoz tartalméara és véleményezésére véleményezési hataridd

leteltét kovetd napon
torlendd

1.5. | Telepiilésterv, TAK, vagy TkR | dnkormanyzati f6épitész / A kozzétételt kovetd 10
helyi partnerségi véleményezési | déntés meghozatalat kovetéen évig
eljarasa sordn érkezett azonnal
vélemények, javaslatok
elfogadasérol vagy el nem
fogadasardl sz616 dontés
honlapon valé kozzététele

1.6. | Kbzzététel a védelem alé onkorményzati f6épitész / Az eljaras lezéarasat
helyezés illetve a védelem eljaras meginditasat kévetden kovetd napon torlend6
megsziintetése iranti eljarasrol azonnal

2. Telepiilésiizemeltetés

SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés
T4jékoztatas a képfelvevok altal | Kozteriilet-feliigyelet /

2.1. | megthigyelt kozteriiletrdl és a Képfelfevok elhelyezésével El6z6 éllapot torlendd
képfelvevok elhelyezésérol egyidejileg

29 Tajékoztatas elszallitott jarmi Kozterlilet-feligyelet / Elszallitast | A kozzétételt kbvetd 10

" | forgalmi rendszamarol kovetden azonnal évig

Temetdi nyitvatartds rendje a Kérnyezetgazdéalkodasi Osztaly /

2.3. | mindenszentek és a halottak Evente az érintett id3szakot El6z6 allapot térlendd

napjat érintd idészakban

megel6zden
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2.4. Komyez’etl mformacm}( kiilon Kémyezetgazdalkodasi Osztaly / E16z6 allapot torlendd
quszabalyban meghatarozott R
kore
2.5. | Kdémyezeti informacidk tarolt Kornyezetgazdalkodési Osztaly / El6z6 éllapot torlendd
jegyzeke Folyamatosan
2.6. | Teleplilési kbzmives El6z6 allapot térlend6
v1zszolga¥tatas kc?rlatoz.as’ar’a Kornyezetgazdéalkodasi Osztaly /
vonatkozo terv végrehajtasaban
L , . | Folyamatosan
¢rintett szervek megnevezése és
elérhetdségei
2.7. Fi’istkéd.—r’iacrié ter,v' Kémyezetgazdalkodasi Osztaly / El6z6 allapot torlendd
végrehajtasaban érintett szervek
o r i o Folyamatosan
megnevezése €s elérhetdségei
3. Human feladatok
SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés
3.1. | Elfogadott helyi Szocidlis és Integracios Osztaly / El6z6 éllapot torlendd
eselyegyenl&ségi program elfogadast kovetden azonnal
kozzététele
3.2. | Ateleplilési, a tajegységi, illetve | Kulturdlis, Ifjusagi, K6znevelési és | A nemzeti értékként
a varmegyei értektarban Sport Osztaly / dontést kovetd 8 val6é meghatarozas
nyilvantartott nemzeti érték napon beliil megsziinéséig
megnevezese
3.3. | Emlékhely hasznalati terve Kulturalis, Ifjusagi, Koznevelési és | A kozzétételtsl
tervezetének véleményezése Sport Osztély / tervezet elkészitését | szamitott 60. napot
kdvetéen azonnal kovetden torlendd
3.4. | Kézmivelodési Kulturalis, Ifjusagi, Kbznevelési és | A kézmiivel6dési
megéallapodasok kdzzététele Sport Osztaly / megkotését megallapodas
kdvetden azonnal id6tartamanak lejaratat
kovet6 napon torlendd
4. Palyazatok
SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés
4.1. | Palyéazati kiiras iires lakasok Szocidlis Tamogatasok Osztalya/ | El16z6 allapot torlendd
bérbeadasara vagy tajékoztatas | dontésben foglaltak szerint
arrol, hogy az adott honapban
palyazat utjan bérbe adhato
lakds nincs
4.2. | Palyazati felhivas lizleti vagyon | Kozbeszerzési és Eljaras lezarulasat
hasznositasara Vagyongazdalkodasi Osztaly / kévetben torlendd
dontésben foglaltak szerint
4.3. | Liciteljarasi felhivas tizleti Koézbeszerzési és Eljaras lezarulasat
vagyon hasznositasara Vagyongazdalkodasi Osztaly / kdvetben torlendd
dontésben foglaltak szerint
4.4. | Elektronikus liciteljarasi Ko&zbeszerzési és Eljaras lezarulasat
tajekoztatd lizleti vagyon Vagyongazdalkodasi Osztaly / kovetben torlendd
hasznositdsara vagy dontésben foglaltak szerint
elidegenitésére
4.5. | Palyézati felhivas és kiiras Egészség- €s Csaladiigyi Osztaly / | Eljaras lezarulasat
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egészsegligyi vallalkozok és
civil szervezetek tamogatasara,
palyézati adatlap kozzétételével

dontésben foglaltak szerint

kovetden torlendd

4.6. | Palyazat meghirdetése Szolnok | Kulturalis, Ifjusagi, K6znevelési és | Eljaras lezarulasat
Varos Kozépiskolai Sport Osztéaly / dontésben foglaltak | kovetéen térlend6
Oszténdijanak elnyerésére szerint

4.7. | Palyazati felhivas 6nerds Koézlekedési Osztaly / minden év F16z6 allapot torlend6
kezdeményezésl utalap épitések | junius 30.
vonatkozésaban igények
felmérése céljabol

4.8. | Kozhirelés Onkormanyzati Koémyezetgazdalkodasi Osztaly / E16z6 allapot torlendd,
Koérnyezetvédelmi Alap dontésben foglaltak szerint palyazati felhivas esetén
miukddésével kapesolatosan eljaras lezarulasat

kévetden torlendd

4.9. | Palyazati kiiras Epitett Onkormanyzati f6épitész / Eljaras lezarulasat
Kornyezet Helyi Védelmét dontésben foglaltak szerint kovetden toérlendd
Tamogatd feladatokra

4.10. | Tamogatasi szerzodések Ellenérzési Osztély / valtozast E16z6 allapot torlendd
elszamolasanak Utmutatoja kovetden azonnal

5. Cimek, dijak
SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés

5.1 Szolnok Megyei Jogi Varos Kulturalis, Ifjusagi, Kéznevelési és | Nem torélhetd
Onkormanyzata dijazottjai, Sport Osztaly / dontést kdvetden
cimadomaényozottjai neve, a dij | azonnal
vagy cim megnevezeése €s az
adomanyozas indokolasa

5.2. | Szolnok Megyei Jogi Véros Kulturalis, Ifjusagi, Kéznevelési és | Kozhirelést kdvetden
Onkorményzata sajat halottjava | Sport Osztaly / dontést kovetSen torolhetd
nyilvanitas tényét azonnal

6. Kereskedelmi hatésagi nyilvantartasok

SSZ. Adat Felelds/frissités Megorzés

6.1. | Nyilvantartas szallashely- Altalanos Igazgatasi Osztaly / El16z6 allapot térlendd
szolgaltatési tevékenységet valtozast kovetéen azonnal
folytatokrol

6.2. | Nyilvantartas telephelyekrél Altalanos Igazgatasi Osztaly / El6z6 allapot torlend6

valtozést kovetden azonnal

6.3. | Nyilvantartas zenés-tancos Altalanos Igazgatasi Osztaly / El16z6 allapot térlendo
rendezvényekrdl valtozast kévetden azonnal

7. Kozgyiilés miikodése

SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés

7.1. | Onkorményzati rendeletek, Szervezési Osztaly / hatalybalépést | Nem térolhetd
normativ hatarozatok, megel6zden, illetve dontést kovetd
jegyz6konyvek legkés6bb 15 napon beliil

7.2. | Kézmeghallgatas, lakossagi Szervezési Osztaly / Koézmeghallgatas,

forum meghirdetése,
lefolytatasa

Kozmeghallgatas, lakossagi férum
megtartasanak idépontja, illetve azt

lakossagi forum
megtartasat kovetden
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| megel6z6 8 nap | torlend
IIX. Gazdalkodasi Adatok
SSZ. Adat Felelos/frissités Megorzés
1. Helyi adokra vonatkoz6 adatok | Adotigyi Osztély / valtozést El6z6 allapot torlendd
(adorendeletek, bevallasi, kdvetben azonnal
adatbejelentési, bejelentkezési
nyomtatvanyok, elérhetéségi
informaciok)
2. Parkolasi k6zszolgaltatasi Kozlekedési Osztaly / valtozast El6z6 allapot torlendd
szerzOdés kozzététele kdvetden azonnal
3. Nyilvantartas a parkolasi Kozlekedési Osztaly / évente El6z6 allapot torlendd
kozszolgaltatassal kapcsolatos
varakozasi dijakbol és
poétdijakbdl eredd bevételekrdl
¢s azok felhaszndlasarol
4, Autdbuszos személyszallitasi Koézlekedési Osztaly / évente A kozzétételt kovetd 10
kézszolgéltatassal kapcsolatos oktober 31. napjat kovetben évig
Osszevont jelentés
5. Személyes gondoskodast nyujté | Szocialis Tamogatasok Osztalya/ | El6z6 allapot torlendd
gyermekjoléti ellatasok valtozast kovetéen azonnal
intézményi téritési dijainak
0sszege
6. Onkormaényzat koltségvetési, Koltségvetési Osztaly, Szamviteli El6z6 allapot térlendd

koltseégvetés teljesitési és
szakmai tevékenység
bemutatasara, értékelésére
vonatkozé adatainak
jogszabalyban meghatarozott
kore

Osztaly / évente




