Szolnok Megyei Jogii Varos Onkormanyzata J egyzoje
+2./2024. (1)
UTASITASA

Szolnok Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatalanak a kézérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél és a kozérdekii
adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes
szabalyairol

Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
tdrveény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, és a 35. § (3) bekezdés rendelkezéseinek
alapul vetelével, hivatkozassal a kozérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kozadatkezel6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.) 3. § (1) bekezdésére, az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjara az alabbi szabalyzatot adom ki.

1. Altalanos rendelkezések

1.) Szolnok Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivataldnak a k6zérdeki adatok megismerésére
irdnyulo igények teljesitésének rendjérél és a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdzzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabalyairol szolé jegyz6i utasitds (tovébbiakban:
Szabalyzat) szabalyozza a kdzérdekii és kozérdekbo! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét és a torvényi szabalyozas keretei kdzott biztositja a kozérdeki
adatok megismerhet6ségét.

2.) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Szolnok Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal) teljes korii feladat- és hataskdrének ellatasa soran végzett adatkezelési
muveletekre, illetve a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselfre és
munkavallalora.

I1. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1.) kozeérdekii adat kozzététele kapesan adat: a Szabalyzat melléklete szerinti adat;

2.) adatigénylés: az igényld altal — szoban, irasban vagy elektronikus tton — benyujtott,
kozérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozé igény;

3.) kdzzetétel: a Szabalyzat melléklete szerinti adatoknak a https://info.szolnok.hu/# honlapon
(a tovabbiakban: honlap) t6rténd kozzététele

4.) szervezeti egység: a Hivatal azon belsé szervezeti egysége, ahol az adatkezelés ténylegesen
folyik;

5.) Felelos vezeto:

a.) Osztalyszervezetbe tartozo szervezeti egység esetén az osztalyvezetd,

b.) Osztalyszervezetbe nem tartoz6 szervezeti egység esetén a Jegyzé altal kijel6lt személy;
6.) Kozérdek adat szolgaltatasat biztositd személy: a Felel6s vezet6 éltal kijelolt személy;

7.) Adatkozzétételt koordinalé személy: az Altalanos Igazgatasi Osztaly osztdlyvezetbje;

8.) Adatko6z16: az Informatikai Osztaly osztalyvezetdje, vagy az éltala kijeldlt személy.



I11. Adatkezeléssel kapcsolatos feladatok és azok felel6sei

1.) Jegyzo

a.) Kiadja a Szabalyzatot.

b.) Felugyeli Szabalyzattal kapcsolatos feladatok ellatasat.

c.) Ellendrzi és jovahagyja az Infotv. szerint minden év januar ho 31. napjaig a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) részére teljesitendd
éves adatszolgaltatas (a tovabbiakban: éves adatszolgaltatas) tartalmat.

2.) Jogi Osztaly
Elokésziti ¢s folyamatosan aktualizalja a Szabéalyzatot.

3.) Adatvédelmi tisztviselo
a.) A kozérdekll ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének teljesitésér6l a FelelOs
vezet6ktdl kapott tdjékoztatasokat egységes nyilvantartds vezetésével Osszesiti, melynek
alapjan el6késziti az éves adatszolgaltatast és a Jegyz6 jovahagyasat kdvetden megkiildi azt a
Hatosag részére.
b.) Folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek
teljesitését, amelynek eredményérél minden év januar 31. napjaig atfogd jelentést készit a
Jegyz0 részére.
Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége:
dr. P6lcz Marianna 5000 Szolnok, Kossuth tér 9.

56/503-434

polczm@ph.szolnok.hu
4.) Felelos vezet6
a.) Felelos azért, hogy a hozza tartozo szervezeti egységnél a feladatellatas a vonatkozo
jogszabalyokban és jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténjen.
b.) Kijeloli a Kézérdeki adat szolgaltatdsat biztositd személy(eke)t.
c.) Gondoskodik a hozz tartozé szervezeti egységet érint6 adatigénylések hataridében torténd
teljesitésérél és az Adatvédelmi tisztviseld egyidejii tdjékoztatasardl a teljes vonatkozd
iratanyag masolatanak elektronikus Uton torténdé megkiildésével.
d.) Felelds a Szabalyzat mellékletében meghatarozott kdzérdekl adatok naprakész, pontos,
hiteles, kozzétételre alkalmas allapotban torténd szolgaltatasaért az Adatkdzzétételt koordinald
személy részére.

5.) Kozérdeki adat szolgaltatasat biztosité személy

a.) A kozérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos feladata a kozzétételi kotelezettséggel
¢érintett adatok naprakész, pontos, hiteles, kozzétételre alkalmas, az Adatk6zlo altal
meghatarozott formdban torténd eldkészitése, és a Felelds vezetd jovahagyasat kovetden az
adatok  tovabbitésa az  Adatkozzétételt  koordinald személy részére a
kozerdekuadatok@ph.szolnok.hu e-mail cimre. Feladata tovdbba az adatok aktualitdsanak
folyamatos figyelemmel kisérése és valtozasuk esetén arrdl a Felel6és vezetd azonnali
tajékoztatasa.

b.) A koézérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével kapcsolatos feladata az érintett adatok naprakész, pontos, hiteles, az adatigényld
altal meghatarozott formaban torténd elokészitése.

6.) Adatkozzétételt koordinalo személy:
a.) Kozremiikddik abban, hogy a Szabalyzat melléklete szerinti Kozzétételi lista kialakitasa a
jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen torténjen.



b.) A Felel@s vezetdvel és az AdatkozlGvel egyiittmitkddik az adattartalom naprakészen tartasa
érdekében.

¢.) Gondoskodik a Kdozérdekli adat szolgiltatasat biztositd személytsl atvett, Szabalyzat
melléklete szerinti kozérdekii adatok rendszerezésérdl és Adatkozl6hoz vald tovabbitdsarol.

7.) Adatkézlé

a.) Feladata a kozérdekl adatok kozzétételére alkalmas internetes honlap kialakitdsa, amely
vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzdkkel is olvashaté.

b.) Koteles a honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozast elhelyezni
(http://www kozadat.hu/kereso) a K6zadatkeresé Rendszer log6janak alkalmazasaval.

c.) Az Adatkozzétételt koordinalo személy altal hozza eljuttatott informacidk alapjan a
kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a honlapon kozzéteszi, a kozzétett adatokat
helyesbiti, frissiti és eltavolitja, az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos esemény datumat és a kozrem(ikods felhasznalé nevét naplézza.
Ahol a kozzétételi lista az adat archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén az archivalt
adat elérhetOségét a megbrzési id6 végéig biztositja. Az adat mellett feltiinteti a frissités tényét,
idejét, a friss allapotra valo hivatkozast, valamint jol lathaté médon azt, hogy az archivalt adat
nem idoszer(.

d.) A kozzétételi egységeknél a Vhr, 1. szamt melléklet IV. tablazataban és VI. tablazatdban
meghatéarozott leir6 adatokat feltlinteti és rendszeresen frissiti, a kdzzétett adatok folyamatos
hozzaferhet6ségét biztositja a legutolsd mddositas idejét és az archivalt allapot elérését biztositd
hivatkozast feltiinteti.

e.) Gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leird6 adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis
megvalosithatdsaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasardl és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeresé
rendszerbe tovabbitott kozérdekdl adatok tartalmdért és a tovabbitott kdzérdek(i adatok
rendszeres frissitéséért is.

f.) Bejelenti a miniszternek a Vhr. 13. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt adatokat.

g.) A kozzétételi lista altal elirt megbrzési kotelezettség lejartakor a kozzétett, kiilon
Jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket atadja a kodzponti elektronikus jegyzék
mikddtetdje részére.

7.) A Hivatal valamennyi munkatarsa
Koteles megismerni és maradéktalanul betartani az Infotv., a vonatkozé jogszabalyok, valamint
jelen Szabalyzat el6irasait.

IV. Adatbiztonsag

1.) A celhoz nem kotott €s olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult, a vonatkozé jogszabalyban eldirt hatdridé leteltével torolni kell.

2.) Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az irattirozasra keriilé anyagok
selejtezési idejét a Hivatal Irattari Terve hatarozza meg,.

3.) Masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.) A szamitastechnikai rendszerek utjan tarolt adatok kezelésének, valamint a szamitogépes
feldolgozas alatt 4116 és a feldolgozas utan szamitogépes adathordozokon tarolt, a feldolgozas
eredményekent létrejott adat védelmének, tarolasanak, biztonsaganak szabalyait, valamint az
ezzel kapesolatos feladatok felelseit Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.



5.) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhiet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil szitkséges. Az
igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.
A kozérdekl adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaférés soran
f6szabalyként nincs lehetdség az adatot megismerni kivano személy azonositasara.

V. Zaro rendelkezések

Hatalyat veszti a 2018. november 15. napjan kelt Szolnok Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatalanak a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél és a
kozérdekd adatokkal kapcsolatos kdzzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabalyairol
sz016 1. 12728-2/2018. jegyz6i utasitas,

a Szolnok Megyei Jogl Viaros Polgarmesteri Hivatala adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi
szabalyzatarol, a kdzérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél és
a kozérdekli adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes
szabalyair6l szold 1.26631-1/2012. jegyz6i utasitds modositasarol szold 1.8366-1/2013. sz.
JegyzOi utasitas,

a Szolnok Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi
szabalyzatarol, a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol és
a kozérdekd adatokkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes
szabalyairol szo6l6 1.26631-1/2012. jegyz6i utasitas modositasardl szold 1.40602-1/2016. sz.
Jegyz01i utasitas €s

a Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Jegyzdje Szolnok Megyei Jogli Varos
Polgarmesteri Hivatalanak a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérdl ¢és a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdzzétételi kotelezettség teljesitésének részletes
szabalyair6l sz616 1.12728-2/2018. jegyzbi utasitas modositasarol szolo 1/2023. (1.1.) utasitdsa.

A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
elnevezésli melléklet.

Szolnok, 2024. 2. 98 ...




Melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
[. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Felel6s/ Frissités Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhet8ségei

Szervezési Osztaly
vezetdje/
A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Személyiigyi Osztaly
vezetdje és Szervezési
Osztaly vezetdje/

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezet8inek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Személyiigyi Osztaly
vezetdje/
A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendb

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

Szervezési Osztaly
vezetdje/
A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

Szervezési Osztaly
vezetdje/
A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az elézd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete

Szervezési Osztaly

Az el6z6 allapot 1 évig

vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében vezetije archivumban tartdsaval
mikddé mas kozfeladatot ellatd szervek Illetékes Osztalyok
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai vezet6i/

A valtozasokat kovetden

azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi tulajdonaban Illetékes Osztalyok Az el6zs allapot 1 évig

allo, illetve részvételével miikods gazdalkodd vezetoi/ archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai A valtozasokat kdvetden
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal

levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

Illetékes Osztalyok

Az el6zd allapot 1 évig

kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége vezet6i/ archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat kdvetéen
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld azonnal
szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott Illetékes Osztalyok Az elézg allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a vezet6i/ archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly A valtozasokat kovetéen
megjelélése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a azonnal

koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikddési engedélye




10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok - -
neve, a szerkesztOség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve
11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve Altalanos Igazgatdsi Az elézd allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi déntései Osztaly vezetdje/ archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult A valtozasokat kovetSen
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd azonnal
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
[1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Felelés/Frissités Megdbrzés
l. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét Jogi Osztaly vezetdje/ Az el6zd allapot 1 évig
¢és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre A valtozasokat kovetden |archivumban tartasaval
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi azonnal
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a - -
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérél sz016 tajékoztatd magyar és angol
nyelven
3. A helyi énkormanyzat 6nként vallalt feladatai Szervezési Osztaly Az eldz6 allapot 1 évig

vezet6je/
Negyedévente

archivumban tartasaval




Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi igyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az tigyek
intézését segité utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idSpontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddd
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terhels
kotelezettségekrol

Illetékes Osztalyok
vezetdi/
A valtozasokat kGvetSen
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébbl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval




vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Osztaly vezetdje/
Negyedévente

6. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott Illetékes Osztalyok Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai vezet6i/ archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, A valtozasokat kdvetden
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, azonnal
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kézfeladatot ellatéd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Human Igazgato, Az eléz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maddja, a Koordinacids és archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités Marketing Igazgatosag/
mértéke Negyedévente
8. A testiileti szerv déntései el6készitésének rendje, Szervezési Osztaly Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kdzremiik6dés (véleményezés) vezetdje/ archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv A véltozasokat kévetden
liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, azonnal
déntései, ilésének jegyzdkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A térvény alapjan kézzéteendd Szervezési Osztaly Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd vezetdje/ archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | Torvény eltérd rendelkezése
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott hianyaban a benyiijtas
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol idépontjat kdvetden azonnal
10. A kozfeladatot ellatéd szerv altal kozzétett Illetékes Osztalyok Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények vezetoi/ archivumban tartasaval
Folyamatosan
11. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok Illetékes Osztalyok Az el6zb allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk vezeto6i/ archivumban tartasaval
Folyamatosan
12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett Ellenérzési Osztaly Az elézo allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, vezetdje/ archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai A vizsgalatrdl szold
jelentés
megismerését
k&vetSen
haladéktalanul
13. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo Jogi Osztily vezetdje/ Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti Negyedévente
egység neve, elérhetbsége, az informacios
Jjogokkal foglalkozo személy neve
14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Altalanos Igazgatssi Az eléz0 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listija, amelyekben a kdzfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6
kozérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek

A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds
¢és egyedi kozzétételi lista

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listija a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo, a kbzadatok
ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
Ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 forméatumok
megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kdzadatok nijrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok ujrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend$ dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezékkel egyiittesen

22.

A kozadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23,

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a
kdzadatok Gjrahasznositasardl sz61é térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24,

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kététt, a
kozadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

25.

A kozadatok tijrahasznositasarol sz6l6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutat6 hivatkozas), amely az Gjrahasznosiias
c€ljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére
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I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Felelds/Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamolodja vagy éves

Gazdasagi Igazgato/
A valtozasokat kévetden

A kozzétételt kdvetd 10
évig

koltségvetés beszamoldja azonnal

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Személyiigyi Osztaly A kiilon jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd vezetdje/ meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetok és Negyedévente legalabb 1 évig
vezetb tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az Illetékes Osztalyok A kozzétételt kdvetd 5
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti vezetoi/ évig

koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténé
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré
vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, ¢és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti
értéke koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
A dontés meghozatalat
koveté hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziordl szo6l6 tdrvényben meghatarozott

Fejlesztési Igazgato/

A kildn jogszabalyban

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok Negyedévente meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékezteték, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem IHetékes Osztalyok A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen egyesiilet vezetoi/ meghatarozott ideig, de
timogatéasara, foglalkoztatottai szakmai és Negyedévente legalabb 1 évig
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munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, elltottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segits szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladd kifizetések

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzédések

Fejlesztési Igazgaté/
Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés
az ajanlatok elbiraldsarol, a megkotott
szerzodésekrol)

Fejlesztési Igazgatd/
Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival







