I. 12730-3/2018. polgarmesteri-jegyzdi egyiittes utasitas

Szolnok Megyei Jogu Varos (")nkorm{myzatz'mak a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél és a kozérdekii
adatokkal kapcesolatos kozzétételi kitelezettség teljesitésének részletes
szabalyairdél

Az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, és a 35. § (3) bekezdés rendelkezéseinck
alapul vételével, hivatkozassal a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezel6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozo részletes szabdlyokrol szold 305/2005. (XIL25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.) 3. § (1) bekezdésére, az allamhaztartastdl szolo torvény végrehajtasarl szold 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjara az aldbbi szabalyzatot adom ki.

I. Altaldnos rendelkezések

1.) Szolnok Megyei Jogli Viros Onkorményzatdnak a kézérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjérél és a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kozzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabalyairdl sz616 polgarmesteri — Jjegyz0i egyiittes utasitas
(tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a kozérdekd adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas
keretei kozott a kozérdekii adatokat barki megismerhesse.

2.) A Szabalyzat hatalya az Infotv. 2. §-4nak megfelelden kiterjed az Onkormanyzat teljes kori
feladat- és hataskorének ellatdsa soran végzett adatkezelési miiveletre, illetve az Onkormanyzat
feladat- ¢s hataskorének ellatasa kapesan Szolnok Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalaban
(a tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére és munkavallalora.

I1. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1.) kozérdekli adat kozzététele kapcsan adat: A Szabalyzat Mellékletében meghatarozott
Kozzétételi egységekre vonatkozo leird adat

2.) adatigénylés: az igénylé 4ltal — szdban, irasban vagy eclektronikus tton — benyujtott a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo igény,

3.) kozzététel: jogszabalyban, vagy az adatkezelé szerv altal meghatdrozott adatoknak
clektronikusan vagy mdas moddon, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen €s dijmentesen torténé hozzaférhetévé tétele

4.) szervezeti egység: a Hivatal azon bels6 szervezeti egysége, ahol az adatkezelés ténylegesen
folyik

5.) Felel6s vezetd:

a.) Osztalyszervezetbe tartozo szervezeti egység esetén az osztalyvezetd

b.) Osztalyszervezetbe nem tartozé szervezeti egység esetén a Jegyz6 altal kijellt személy



6.) kdzérdeki adat szolgaltatdsaért felelos személy: a Felel8s vezeté éltal erre a feladatra kijelolt
személy

7.) adatkozl6: az Informatikai Osztaly osztalyvezetdje, illetve az altala kijelslt személy, aki a
kozérdekl adat szolgaltatasaért felel6s személy altal hozza eljuttatott adatokat a honlapon
kozzéteszi.

ITI.  Adatkezeléssel kapcsolatos feladatok és azok felelosei

1.) Jegyz6 és Polgarmester

a.) Kiadja a Szabalyzatot.

b.) Feliigyeli Szabalyzattal kapcsolatos feladatok ellatasat.

c.) Hataskortdl figgoen az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti tdjékoztatast minden év januar
ho 31. napjaig megkiildi a Hatoséag részére.

2.) Jogi Osztaly
El6késziti a Szabalyzatot.

3.) Adatvédelmi tisztviseld

A Felelos vezetdk altal megkiildott, szervezeti egységeket érintd kzérdekii adatok, valamint a
kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitésének megtagadasardl, valamint
kozérdekl adatok vonatkozasaban az elutasitds indokairdl sz6lé nyilvantartasokat Ssszesiti,
azokrol egységes nyilvantartast vezet és elOkésziti Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti
tajékoztatast.

4.) Felelds vezet6

a.) Felelos azért, hogy a hozza tartozd szervezeti egységnél a feladatellatds a vonatkozo
Jogszabalyokban és jelen Szabélyzatban foglaltaknak megfelelden torténjen.

b.) Koteles kijeldlni a kozérdekd adatok szolgaltatasaért felelds személy(eke)t és koteles
gondoskodni a feladatnak a kijelslt személy munkakéri leirasaban valé feltiintetésérd.

c.) Koteles nyilvantartas vezetésérdl gondoskodni a hozza tartozé szervezeti egységet érintd
kozérdekil adatok, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitésének
megtagadasardl. valamint kozérdekii adatok vonatkozasaban az elutasitas indokairél (Infotv. 30.
§ (3)).

d.) Minden év januar hé 15. napjaig tajékoztatast nydjt az Adatvédelmi tisztviseld részére a
kozérdekli adatok vonatozasaban az elutasitott kérelmekrdl és annak indokairol.

e.) A Szabalyzat Kozzétételi egységek listdja megnevezésii Mellékletében meghatérozott
adatok hataridében torténé kozzétételéért, frissitéséért felelds.

5.) Kozérdeki adat szolgaltatasiért felel6s személyek

A kozérdekil adatok kozzéiételével kapesolatos kotelezettségek teljesitése soran feladata az
adatok kozzétételre alkalmas formaban t6rténd eldkészitése, az adatok pontossaganak,
szakszerliségének €s hitelességének biztositasa, az adaik6zlé altal meghatarozott formatumban
torténd  szolgaltatasa, a  kozzétett adatok  pontossaganak. értelmezhetdségének  és
naprakészségének folyamatos figyelemmel kisérése, az adatot érintden a helyesbités, frissités.



6.) Adatkozlé

a.) Feladata a kozérdekli adatok kozzétételére alkalmas internetes honlap kialakitasa. amely
vakok és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszk6zokkel is olvashato.

b.) Koteles a honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd hivatkozast elhelyezni
(http://www kozadat.hu/kereso) a Kozadatkeresé Rendszer logdjanak alkalmazasaval.

c.) A kozzétételre atadott adatokat kozzéteszi, a kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetéségét
biztositja, a kézzétett adatokat helyesbiti, frissiti és eltavolitja, a Vhr. 1. szdmu melléklet V.
tablazataban ¢és VI. tabldzatdban meghatarozott leird adatok feltiintetésével és rendszeres
frissitésével egyltt.

d.) A kozzétételi egységeknél a legutolsd6 moddositas idejét és az archivalt allapot elérését
biztositd hivatkozast feltiinteti.

e.) A kozérdekl adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatos esemény datumat és a kdzremikddo felhasznald nevét naplozza.

f.) Ahol a kozzétételi lista az adat archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése esetén az
archivalt adat elérhetéségét a megorzési id6 végéig biztositja. Az adat mellett feltiinteti a frissités
t¢nyet, idejét, a friss allapotra valo hivatkozast, valamint j6l lathato médon azt, hogy az archivalt
adat nem idészeri.

g.) Gondoskodik a kezelésében lévo, kozérdekii adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasarol és a tovabbitott
kozérdekil adatok rendszeres frissitésérol, valamint felel az egységes kizadatkeresd rendszerbe
tovabbitott  kozérdekli adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres
frissitéséért is.

h.) Bejelenti a miniszternek a Vhr. 13. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt adatokat.

i.) A kozzétételi lista altal eloirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kdzzétett, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék
mikodtetdje részére.

J.) Vizsgédlja az Infotv. végrehajtdsaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek
credményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést készit a Polgarmester részére.

7.) A Hivatal valamennyi munkatarsa

a.) Koteles megismerni és maradéktalanul betartani az Infotv., a vonatkoz6 jogszabalyok,
valamint jelen Szabalyzat eldirasait.

b.) Koteles elozetesen egyeztetni Felelos vezetdvel a kzérdekii adatok nyilvanossagat érintd
tgyekben.

¢.) Koteles tajékoztatni a Felelds vezetét a feladatkorében felmeriilt barmely adatvédelmi
problémarol.

d.) Eszlelés esetén koteles haladéktalanul megsziintetni az adatkezeléssel Gsszefliggésben
feltart visszassagot.

¢.) Gondoskodik az adatigénylések iktatasardl, sziikség esetén a megfeleld szervhez torténd
attételérol, illetve az igény targya szerinti szervezeti egységnek torténd atadasarol.

f.) Gondoskodik a szervezeti egységet érintd adatigénylésekre adandd vélaszok eldkészitésérsl.

g.) Kdzremiikodik a Kozzétételi egységek listaja naprakészen tartasaban.



IV. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

1.) Az Onkormanyzat kozzétételi kételezettségeinek a http://www.szolnok.hu (a tovabbiakban:
Varoshaza honlapja) oldalon tesz eleget.

Az adatokat a Varoshdza honlapjan jol lathatdo modon, ,,Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt
elérhetd oldalon kell megjeleniteni a Szabalyzat Mellékletében meghatarozott Kozzétételi
egységek szerinti strukturaban.

2.) Az adatok naprakészségének biztositdsa érdekében a Felelos vezetd havi rendszerességgel,
minden hénap 5. munkanapjaig e-mailben felhivja a kozérdekli adat szolgaltatisaért felelds
személyt a kozzétett €s kozzéteendd adatok vizsgalatara.

3.) A kozérdek(i adat szolgaltatasaért felelds személy a felhivast kovetd 5 munkanapon beliil e-
mailben:

- nyilatkozik arrol, hogy az adatszolgaltatasi feladatkorébe tartozd, honlapon kézzétett adatok a
Szabalyzat Mellékletében foglaltaknak minden tekintetben megfelelnek, vagy

- kezdeményezi valamely adat kozzétételét, helyesbitését, frissitését vagy eltavolitasat, a
Szabalyzat Mellékletében foglalt Kozzétételi egységek szerint.

4.) A Felelos vezet§ ellendrzi a 3.) pont szerint beérkezett kezdeményezések Szabalyzatban
foglaltaknak valo megfeleléségét. A beérkezett kezdeményezéseket tovabbitja az adatk5zl6 felé a
honap 10. munkanapjaig. Amennyiben az adott honapban kezdeményezés nem érkezett, Gigy errdl
az e pontban szerepld hataridd lejartaig e-mailben tajékoztatja az adatkdzI6t.

5.) Az adatkozld az adatokat a beérkezett kezdeményezések alapjan haladéktalanul, de
legkésobb a honap 20. munkanapjaig a kozzététel idejénck megjeldlésével kdzzéteszi.

6.) Amennyiben a kozérdekil adatok szolgaltatasaért felelds személy adatszolgaltatasi korébe
tartoz6 adat azonnali kozzététele vagy frissitése valik sziikségessé, soron kiviili kozzétételt kell
kezdeményeznie. E kezdeményezést e-mailben tovabbitja a Felelds vezetdnek, aki az adat
megfeleloségének vizsgalatat kovetden azonnal, de legkésdbb a kezdeményezés beérkezését
kovetd 2. munkanapon tovabbitja az adatkozI felé, aki azt haladéktalanul, de legkésobb 2
munkanapon beliil kozzéteszi a Varoshaza honlapjan.

V. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

1.) Az Infotv. 28. § (1) bekezdése alapjan a kozérdekd adat megismerése irant barki igényt
nyujthat be.

Az egyes hatosagi és mas konkrét ligyek intézésére, a jogszabalyi el6irasokra, illetve egyéb
kozérdekl adatokra vonatkozd szobeli vagy irasbeli informaciokérésnek feladatkérén beliil -
Jegyz0, Polgarmester illetve Felelos vezetd el6zetes tdjékoztatasa mellett - az {igyintéz6 koteles
pontosan ¢és haladéktalanul eleget tenni.

2.) Amennyiben a kért kozérdekii adat a Varoshaza honlapjan mar kozzétételre keriilt, a
valaszban az igényld figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre. A kdzzététel azonban nem
mentesit az adatkozlési kotelezettség aldl.

3.) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényrdl a Jegyzot, valamint a Polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatni kell. Az ligyintéz6k az igénynek a lehetd legrévidebb idd alatt,
legfeljebb azonban a Hivatalba érkezéstél szamitott 15 napon beliil tesznek eleget, mely hataridé
egy alkalommal tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. A meghosszabbitashoz a Jegyzd, valamint
a Polgarmester hozzdjarulasa sziikséges. Az igényldt a hataridd meghosszabbitasarol az igény
beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az
adatkezeld felhivja az igényl6t az igény pontositdsara.



4.) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolési modjatol
figgetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért - a felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol
sz0l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan kéltségtérités allapithaté meg,
amelynek dsszegét eldre kdzolni kell.

5.) Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Amennyiben az
adatkezel6 megitélése szerint koltségaranytalansag meriil fel, az adatigénylés teljesitésének
modjarol a Jegyz6 dont. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

7.) Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslat lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 15 napon belil irasban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimet kozdltek - elektronikus tton értesiteni kell
az igénylot.

(Az elektronikus levél nem mindsiil hivatalos levélnek.)

8.) A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

9.) Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

a.) Ha a kozérdek adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igénylé a birosaghoz fordulhat.

b.) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, valamint a masolat készitéséért
megallapitott kltségtérités dsszegének megalapozottsdgat az Onkormanyzat koteles bizonyitani.

¢.) Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban az Onkormanyzatot a kért kdzérdekii
adat kozlésére kotelezi.

VI. Adatbiztonsag

I.) A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult, a vonatkozé jogszabalyban eldirt hatarido leteltével térdini kell.

2.) Az adattorlés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az irattarozasra keriilé anyagok
selejtezési idejét az Onkormanyzat Irattari Terve hatarozza meg.

3.) Masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.) A szamitastechnikai rendszerek utjan tarolt adatok kezelésének, valamint a szamitogépes
feldolgozas alatt 4ll6 és a feldolgozas utan szamitogépes adathordozdkon tarolt, a feldolgozas
eredményeként létrejott adat védelmének, tarolasanak, biztonsaganak szabalyait, valamint az
czzel kapcsolatos feladatok feleléseit Szolnok Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

5.) A kotelezden kozzéteendd adatok listajat a Koézzétételi egységek listdja megnevezésl
Melléklet tartalmazza.

0.) A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kdzérdeki adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6réini kell.

7.) lgénylés alapjan 16rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdk. amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetlentil sziikséges.



Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

A kozérdekl adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald hozzaférés soran
f6szabalyként nincs lehetdség az adatot megismerni kivand személy azonositdsara. Az
elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz valé hozzaférés regisztraciohoz nem kothetd.

VII. Zaro rendelkezések

Hatalyat veszti a 2012. januar 1. napjan kelt Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
adatveédelmi és adatbiztonsigi szabélyzatardl, a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjérél és a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdzzétételi kotelezettség
teljesitésének részletes szabalyairol sz0l6 1. 26630-1/2012. polgarmesteri - jegyz6i egyiittes
utasitas.

A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi a Kdzzétételi egységek listdja elnevezésii Melléklet.

Szolnok, 2018. november 15.

; \
Szalay Ferenc Dr. Sebestyén Ildiko

polgarmester jegy'éc’i



Melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
L. Szervezeti, személyzeti adatok
o Adat Felelgs/ Frissités Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelve, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus [evélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetségei

Szervezési Osztaly
vezetdje/
A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z¢6 allapot tériendd

(o]

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Személyiigyi Osztaly
vezetdje és Szervezési
Osztaly vezetdje/

A valtozasokat kvetden

Az ¢ldz6 allapot torlendd

koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kolisegvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,

honlapjanak elérhetosége, mitkddési engedélye

vezetoi/
A valtozasokat k§vetden
azonnal

azonnal
3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az Személyiigyi Osztaly Az el6z6 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, vezetdje/
beosztasa. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, A viltozasokat kdvetden
elektronikus levélcime) azonnal
4. A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati Szervezési Osztaly Az eldz6 allapot torlendd
vezeto neve. elérhetdsége (telefon- és vezetGje/
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az A véltozasokat kovetden
ugyfélfogadasi rend azonnal
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Szervezési Osztaly Az el6zé allapot térlendd
Osszetétele. tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége vezetGje/
A valtozasokat kdvetden
azonnal
6. A kozfeladatot ellatod szerv iranyitasa, feliigyelete Szervezési Osztaly Az eléz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6. vagy alarendeltségében vezetdje archivumban tartasaval
mukoddé mas kozfeladatot ellatd szervek Illetékes Osztalyok
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai vezetdi/
A valtozasokat kdvetéen
azonnal
7. A kézteladatot ellaté szerv t6bbségi tulajdondban Hletékes Osztalyok Az el6z6 allapot | évig
allo. illetve részvételével miksdd gazdalkodd vezetdi/ archivumban tartasaval
szervezet neve. székhelye, elérhetdsége (postai A valtozasokat kdvetden
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime), tevékenységi kre, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
8. A koztfeladatot ellaté szerv éltal alapitott Illetékes Osztalyok Az elézd allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége vezet6i/ archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat kdvetden
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld azonnal
szervének tagjai
9. A kozteladatot ellatéd szerv 4ltal alapitott Illetékes Osztalyok Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




10. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok - -
neve, a szerkesztSség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkeszté neve
11. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve Altaldnos Igazgatasi Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatésagi déntései Osztaly vezetéje/ archivumban tartisaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult A viéltozasokat kévetben
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato azonnal
szerv felett térvényességi ellenbrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Felelos/Frissités Megdrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét Jogi Osztaly vezetdje/ Az el6zd allapot 1 évig
¢s alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre A valtozasokat kdvetéen |archivumban tartasaval
vonatkoz6 alapvet$ jogszabalyok, kézjogi azonnal
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabélyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a - e
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérél szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven
3. A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Szervezési Osztaly Az el6z6 allapot 1 évig
vezetGje/ archivumban tartasaval
Negyedévente
4. Allamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb IMletékes Osztalyok Az el6zd allapot torlends
hatdsagi iigyekben ligyfajtanként és vezetdi/
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkez6 szerv A valtozasokat kbvetSen
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa azonnal

esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatisi dijak) meghatarozasa,
alapvet$ eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasinak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitd tmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kételezettségekrol




adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefr6 adatai
(név. formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentends
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
masolatkészités koliségei

vezetdi/
A valtozéasokat kévetden
azonnal

5. A kozfeladatot ellato szerv dltal nydjtott vagy Illetékes Osztalyok Az el6z6 allapot | évig
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok vezetdi/ archivumban tartasaval
megnevezese, tartalma, a kézszolgaltatasok A valtozasokat kdvetSen
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért azonnal
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott Illetékes Osztalyok Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

Human Igazgato,
Polgirmesteri Kabinet
Igazgatésag/
Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

8. A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje, Szervezési Osztaly Az elézé allapot 1 évig
az allampolgari kézremikddés (véleményezés) vezetGje/ archivumban tartasaval
maodja, eljarasi szabalyali, a testiileti szerv A valtozasokat kévetéen
liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanosséaga, azonnal
dontései, tilésének jegyzokdnyvel, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

9. A tdrvény alapjan kézzéteendd Szervezési Osztaly Az el6zé allapot 1 évig
Jjogszabélytervezetek és kapesolodd vezetdje/ archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | Térvény eltérd rendelkezése
testiiletének nyilvanos lilésére benyujtott hianyaban a benyujtas
eldterjesztések a benyujtas iddpontjatél idépontjat kévetden azonnal

10. A kézfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Illetékes Osztalyok Legalabb 1 évig

hirdetmények, kozlemények

vezetoi/
Folyamatosan

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
Folyamatosan

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett Ellenérzési Osztaly Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, vezetGje/ archivumban tartisaval
ellenérzések nyilvanos megaliapitasai A vizsgalatrol szo6lo

jelentés
megismerését

kévetéen
haladéktalanul

13. A kozérdekd adatok megismerésére iranyulo Jogi Osztaly vezetdje/ Az el6z6 allapot tortendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti Negyedévente
egység neve. elérhetésége, az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. A kozteladatot ellato szerv tevékenységére Informatikai Osztaly Az el6ézé allapot 1 évig

vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

vezetGje/
Negyedévente

archivumban tartasaval
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A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerzddé fél

A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznéldsara, hasznositdsara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18.

A kozteladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

Illetékes Osztalyok
vezetoi/
A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok tjrahasznositasardl szolé térvény
szerint lijrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellatd
szerv kezelésében levé, a kdzadatok
jrahasznositasardl sz6lé térvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kézadatok tjrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezékkel egyiittesen

3
[ o]

A kézadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

2
(o8]

A koztfeladatot ellato szerv altal megkdtott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szold térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédé feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag iddtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotétt, a
kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény
szerint a kulturélis kézadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szivege

A kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzédés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato hivatkozas), amely az (jrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és

terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
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részének sajat bevételbdl valod fedezését irja elé a
kozfeladatot ellatd szerv részére

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Felel6s/Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves kltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

Koltségvetési Osztaly
vezetbje, Szamviteli
Osztaly vezetdje/

A valtozasokat kévetben

A kozzétételt kdvetd 10
évig

vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

azonnal
2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Személyiigyi Osztaly A kiildn jogszabalyban
létszamara ¢és személyi juttatdsaira vonatkozd vezetdje/ meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és Negyedévente legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol sz616 tdrvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel eldtt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrédl a
kedvezményezett lemond

Illetékes Osztalyok
vezeti/
A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 3
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal t6rténé
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kétd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyéaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti
értéke kozlil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotstt - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyi szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

1lletékes Osztalyok
vezetdi/
A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Fejlesztési Igazgato/
Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndésen egyestilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggé kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

Fejlesztési Igazgato/
Negyedévente

A kiil6n jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurépai Unid tAmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzOdések

Fejlesztési Igazgato/
Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartdsaval

Kodzbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzbdésekrol)

Fejlesztési Igazgato/
Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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Szolnok Megyei Jogi Varos 6nkormz’myzaténak a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjérsl és a kézérdekii adatokkal kapcsolatos kozzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabalyairdl sz6lé 1.12730-3/2018. polgirmesteri-

jegyzoi utasitds modositasarol

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2011, évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, és a 35. § (3) bekezdés rendelkezéseinek
alapul vételével, hivatkozassal a kézérdekii adatok eclektronikus kozzétételére, az egységes
kodzadatkezeld rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.) 3. § (1) bekezdésére, az allamhaztartasré] szélé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(X1L.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjara az alabbiak szerint médositom:

Az utasitds mellékletében a II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok elnevezésii
tablézatban a

1

Az orszagos illetékesség(i szervek, valamint a - -
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a

| kozfeladatot ellato szerv feladatarol,

; tevekenységérdl szolo tajékoztaté magyar ¢és angol
| nyelven

RR3

sor helyébe a kdvetkezd sor 1ép:

LR

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a - -
f6vérosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellats szerv feladaiardl,
tevékenységérdl szo16 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A

Ezen utasitdsmodositas hatélyba [épésének idépontja 2023. januar 1.

Szolnok, 2023, januar 1.
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Szalay Ferenc Dr. Sebestyéjn I1dik6
polgarmester jegyzé |



