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A Hivatal belso szervezeti egységeinek fobb feladatai

A) Igazgatosagok

1. Gazdasagi Igazgatosag

A Gazdasagi Igazgatd

a) vezeti a Gazdasagi Igazgatdosagot,

b) feladata a Gazdasagi Igazgatosag — az Adoligyi Osztaly, a Koltségvetési Osztaly, a Szamviteli
Osztaly és a Vagyongazdalkodasi Osztaly — munkdjanak hatékony, célszerli munkamegosztasa, a
Gazdasagi Igazgatdsagot érintd feladatok gyors és szakszerli ellatdsa, a sziikséges erdforrasok
feltarasa az eredményes munka érdekében.

c) egyittmikodik a Hivatal vezet6ivel, a Human Igazgatdval, a Miszaki Igazgatoval, a
Fejlesztési Igazgatoval, a Koordinacids és Marketing Igazgatdval és a Jogtanacsossal a stratégiai,
fejlesztési jellegli dontések, ill. tobb osztalyt érintd feladatok eredményes végrehajtasa érdekében.

A Gazdasagi Igazgato akadalyoztatasa esetén a Hivatal gazdasagi vezetdi feladatokkal megbizott
koztisztviseldje a Szamviteli Osztaly vezetdje.

2. Human Igazgatosag

A Human Igazgato

a) vezeti a Human Igazgatosagot,

b) feladata a Human Igazgatdosag — az Egészség- és Csaladiigyi Osztaly, az Oktatasi, Kulturalis és
Sport Osztaly, a Szocialis és Integracios Osztily €és a Szocidlis Tamogatdsok Osztidlya —
munkdjanak hatékony, célszerli munkamegosztasa, a Human Igazgatdsagot érintd feladatok gyors
¢s szakszertl ellatasa, a sziikséges er6forrasok feltarasa az eredményes munka érdekében.

c) egylttmiikodik a Hivatal vezetdivel, a Gazdasagi Igazgatoval, a Miszaki Igazgatoval, a
Fejlesztési Igazgatoval, a Koordinacios és Marketing Igazgatoval €s a Jogtandcsossal a stratégiai,
fejlesztési jellegli dontések, ill. tobb osztalyt érintd feladatok eredményes végrehajtasa érdekében.

A testliletek elé keriilo eldterjesztések koziil az ezen utasitds 1. sz. melléklete szerinti
el6terjesztéseket az ott meghatarozottaknak megfeleléen a Human Igazgatosag munkatarsa a Jegyzo
altalanos torvényességi ellendrzési jogkore keretében feliilvizsgalja, melyhez a Jogi Osztaly igény
szerint szobeli megkeresésre segitséget nyujt.

3. Miiszaki Igazgatosag

A Miszaki Igazgato

a) vezeti a Miszaki Igazgatosagot,

b) feladata a Miiszaki Igazgatdsag — a Kornyezetgazdalkodasi Osztaly, a Kozlekedési Osztaly és a
Kozteriilet-feliigyelet — munkdjanak hatékony, célszerli munkamegosztasa, a Miiszaki Igazgatdsagot
érintd feladatok gyors és szakszerl ellatasa, a sziikséges eréforrasok feltarasa az eredményes munka
érdekében.

C) egyiittmiikodik a Hivatal vezet6ivel, a Gazdasagi Igazgatoval, a Human Igazgatdval, a
Fejlesztési Igazgatoval, a Koordinacids és Marketing Igazgatdval és a Jogtanacsossal a stratégiai,
fejlesztési jellegli dontések, ill. tobb osztalyt érintd feladatok eredményes végrehajtasa érdekében.

4. Fejlesztési Igazgatosag
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A Fejlesztési Igazgato

a) vezeti a Fejlesztési Igazgatosagot

b) feladata a Fejlesztési Igazgatosag — a Miiszaki Fejlesztési Osztaly, a Projekt Fejlesztési Osztaly
¢s a Foépitészi Iroda — munkijanak hatékony, célszerli munkamegosztasa, a Fejlesztési
Igazgatosagot érintd feladatok gyors és szakszerli ellatadsa, a sziikséges erdforrasok feltarasa az
eredményes munka érdekében.

C) egyiittmiikodik a Hivatal vezetOivel, a Gazdasagi Igazgatoval, a Human Igazgatoval, a Miiszaki
Igazgatoval, a Jogtanacsossal és a Koordinacids és Marketing Igazgatoval a stratégiai, fejlesztési
jellegti dontések, ill. tobb osztalyt érintd feladatok eredményes végrehajtasa érdekében.”

5. Koordinacios és Marketing Igazgatosag

A Koordinacios és Marketing Igazgato

a) vezeti a Koordinacios és Marketing Igazgatosagot,

b) feladata a Koordinacidos és Marketing Igazgatosag — a Titkarsag és a Varosmarketing és
Turisztikai Osztdly — munkéjanak hatékony, célszerli munkamegosztdsa, a Koordindcios ¢és
Marketing Igazgatosagot érintd feladatok gyors és szakszert ellatasa, a sziikséges erdforrasok
feltarasa az eredményes munka érdekében.

C) egylittmtikodik a Hivatal vezetGivel, a Gazdasagi Igazgatoval, a Human Igazgatoval, a Miiszaki
Igazgatdval, a Fejlesztési Igazgatoval €és a Jogtanacsossal a stratégiai, fejlesztési jellegli dontések,
ill. tobb osztalyt érintd feladatok eredményes végrehajtasa érdekében.

B) Osztalyok szerinti szervezeti tagozddas Igazgatdosagonként
1. Gazdasagi Igazgatosag

1.1. Adoiigyi Osztaly

1. Végzi a helyi ipariizési adorol és az épitményadordl, valamint az idegenforgalmi adordl szolo
jogszabalyok alapjan a helyi adoztatést.

2. Helyi ipartizési-, épitmény és idegenforgalmi ado tekintetében addellendrzést végez.

3. Végzi a torzskivetéssel, illetve végleges hatarozattal megallapitott, a potlékmentes fizetési
hatéaridd letelte utdn meg nem fizetett gépjarmiiadd, épitményado, valamint a helyi ipartizési ado €s
az idegenforgalmi ad6 beszedésével kapcsolatos feladatokat.

4. Végrehajtasi eljaras soran ingodfoglalast végez, ingd-, ingatlanarverést folytat le, valamint
felszamolasi eljarast kezdeményez az adot nem fizetd tarsas vallalkozasok ellen. Letiltast és
hatésagi atutalasi megbizést ad ki, kezdeményezi elidegenitési és terhelési tilalom bejegyzését, a
gépjarmi forgalombdl valo kivonésat, valamint harmadik személytdl lefoglalja az adds kovetelését.

5. Elbirdlja a méltanyossagi kérelmeket, iigyfél kérelmére addigazolast, megkeresd hatosag
kérelmére vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

6. Negyedévente adonemenként zarasi dsszesitot készit.

7. A helyi ipartizési adoban megallapitja az adoerd képességet, melyet a megsziint és torolt
ad6zok adataival — kiilon kigytijtéssel — korrigal.

8. A hagyatéki eljaras lefolytatdsdhoz, valamint végrehajtasi, gyamhivatali, szocidlis és egyéb
jogszabalyban meghatarozott ligyben helyszini szemlét folytat le, értékbecslést végez és ado-és
értékbizonyitvanyt allit ki.

9. Ellatja a kornyezetterhelési dijrol szolo torvény és a talajterhelési dijrol szold dnkormanyzati
rendelet alapjan a talajterhelési dij megéllapitasaval, befizetésével, nyilvantartasaval kapcsolatos
adoigazgatasi tevékenységet.
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10. Gondoskodik a talajterhelési dij beszedésérdl és ellendrzésérol.

11. Ellatja a jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL térvény alapjan a maganf6zo
desztillaloberendezésének bejelentésével kapcsolatos feladatokat.

12. A személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény alapjan ellatja a terméfold
bérbeaddsabol szarmazo jovedelem utdni add megallapitasaval, befizetésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos adoigazgatasi tevékenységet.

13. Végzi az idegen helyrdl kimutatott koztartozasok (pl. szabalysértési pénzbirsag, szabalysértési
koltség, eldvezetési koltség) nyilvantartasaval, konyvelésével, eléviilésével, behajtasaval
kapcsolatos, az Adotligyi Osztaly hataskorébe utalt feladatokat. A megtériilt tartozast tovabbutalja a
kimutatd szervnek.

14. Végzi az idegen helyrdl kimutatott koztartozasok letiltdsi rendelvényeinek nyilvantartasat, a
megtériilésekrol hatariddre jelentést készit.

15. Az ASP-program hasznélataval biztositja az ad6zdk és az ado, dij, illeték, koltség, birsag €s
potlék nyilvantartasat.

16. Ellatja az Iratkezel6i rendszerben az addiigyi tevékenységhez kapcsolddo iktatasi feladatokat.

1.2. Koltsegvetesi Osztaly

1. Ellitja és koordinilja az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési intézmények, éves
koltségvetésének elkészitésével (Tervezési Kézikonyvek), annak évkozi modositasaval kapcesolatos
feladatokat, beleértve a koltségvetési koncepcid eldkészitését, valamint részt vesz a gazdasagi
program  Osszedllitdsaban. Kozremiikodik az Onkormanyzat —tarsuldsainak, valamint az
Onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasigok éves koltségvetésének
elkészitésével kapcsolatos feladatokban.

2. Atfogo és részletes elemzéseket, 6sszefoglalokat készit a koltségvetési gazdalkodasrol, annak
egyes részteriileteirdl.

3. Elkésziti az Onkormanyzat éves zarszamadasarol szo16 rendeletét.

4. Informéciokat szolgaltat a (Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervén keresztiil) az
Onkormanyzat koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kdzponti koltségvetés szamara.

5. Elkésziti a koltségvetés miikodésével kapcsolatos gazdasagi, pénziigyi terveket, biztositja a
Hivatal gazdalkodasédhoz kapcsolodo pénziigyi informaciokat.

6. Biztositja az Onkorményzat, a koltségvetési intézmények, a kizardlagos &nkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasagok likviditdsi menedzsment feladatainak ellatasat, gondoskodik az aktiv
addssagszolgalati rendszer miikodtetésérdl, az annak tovabbfejlesztését segité javaslatok
kidolgozésarol.

7. Az értékpapirokrol nyilvantartdst vezet; intézi a lekotésekkel, bevaltdsokkal kapcsolatos
teendOket; megigényli a befektetési tevékenység végzéséhez sziikséges azonositot.

8. Vezeti a Hivatal bér- ¢és Ilétszamgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasait, ezzel
Osszefiiggésben  eleget tesz  adatszolgéltatasi  kotelezettségeinek. A Kozpontositott
[lletményszamfejtési Rendszerben elvégzi az intézményi szamfejtéseket. Koordinalja a dolgozok
adoeldleg nyilatkozatait és jovedelemigazolasait.

9. Koordindlja az Onkormanyzat fenntartisaban miikodd koltségvetési szervek gazdalkodasi
tevékenységével kapcsolatos operativ feladatokat. Ellatja a pénziigyi irdnyitds és szakmai
segitségnyujtas feladatait.

10. Elvégzi a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi hataskori és
eljarasi rend részletes szabalyairol szo16 utasitasok aktualizalasat, modositasait.

11. Ellatja a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi hataskori és
eljarasi rend részletes szabalyairol szol6 utasitdsokban szabalyozott feladatait.

12. Koordinalja a telepiilésen mitkddé nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkodéasaval kapcsolatos
feladatokat.

13. Elltja a koltségvetési intézmények altal szolgaltatott adatok alapjan az Onkorményzat dllami
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normativa igénylését, évkozi moddositasat, évvégi elszdmolasat, mindezekrdl részletes kimutatas
készit.

14. Figyelemmel kiséri, koordinalja a Magyar Allamkincstar elektronikus feliiletein kozolt
kozponti koltségvetésbdl szarmazd palyazati igénylési lehetdségeket, adatszolgaltatdsokat, valamint
az elszamolasokat a tobbi szervezeti egységgel egyiittmiikddve.

15. Ellatja az Orszaggytilési képviselok valasztdsanak, az Eurdpai Parlament tagjai valasztasanak,
valamint a helyi onkorményzatok képviselok és polgarmesterek valasztasanak lebonyolitdsdhoz
kapcsolodo pénziigyi feladatokat.

16. Koordinalja az Onkormanyzat és koltségvetési szervei torzskonyvi okiratainak modositasait,
valamint intézi a Magyar Allamkincstar felé az ezekkel jaré bejelentési kotelezettségeket.

17. Koordindlja az Egyszeri gyermekvédelmi tamogatds igénylésével és elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat.

1.3. Szamviteli Osztaly

1. Gondoskodik az elfogadott éves tervekben szerepld feladatok megvaldsitdsdhoz sziikséges
pénziigyi fedezet lehivasarol.

2. Folyamatosan ¢s teljeskoriien vezeti a mérlegadatokat alatdmasztd analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat — a szocialis tdmogatasok és a helyi adok kivételével — biztositja az
analitikus és szintetikus nyilvantartdsok dsszhangjat.

3. Elkésziti az Onkorméanyzat koltségvetési beszamoldjat. Feladatkdrében biztositia az
allamhaztartasi informacios rendszer szerinti pénziigyi informaciokat.

4. Kezeli az Onkorményzat pénziigyeit, biztositja és Osszehangolja az &nalléan gazdilkodo
intézmények pénzellatasat.

5. Gondoskodik az Onkorményzat gazdasagi, pénziigyi, szdmviteli rendjének betartasarol és
betartatasarol.

6. Vezeti az onkormdnyzati vagyonkatasztert, gondoskodik naprakész karbantartasardl, ennek
keretében nyilvantartja az Onkormanyzat vagyonat, elkésziti az Onkormanyzat ingatlan vagyon
kataszterét.

7. Ellatja a leltarozas folyamatdnak koordinaldsat, e korben adatokat és informéciokat kér,
szakmai segitség nyujt.

8. Uzembe helyezési okmany alapjan elvégzi az aktivalasi feladatokat.

9. A Csatornamii Téarsulattol atvett kovetelés allomany nyilvantartasaval, pénzforgalmanak
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat ellatja.

10. Feladata a Térségi Integralt Szakképzési Kozpont megsziintetéséhez kapcsolodo
elszamolasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

11. Feladata a Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsulasa és a Szolnok Térségi Hulladékgazdalkodasi
Tarsulés szamviteli feladatainak ellatasa.

12. Végzi a konyvelt szervezetek adozassal 6sszefliggd feladatait.

13. Kezeli a hazipénztart, végzi a készpénzes kifizetésekkel kapcsolatos feladatokat.

14. Koordindlja a telepiilésen miikddé nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasanak
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

15. Ellatja az intézményi gyermekétkeztetéssel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

1.4. Vagyongazdalkoddasi Osztaly

1. Az dnkorményzati bérlakésok bérbeadasanak kivételével végzi a forgalomképes, korlatozottan
forgalomképes, forgalomképtelen Onkormanyzati vagyon miikddtetésével, hasznositasaval
kapcsolatos elokészito és végrehajto feladatokat.

2. Folyamatosan elemzi a forgalomképes vagyont, annak bovitésére, hasznositasara lehetdségeket
tar fel.
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3. Elokésziti a beépitésre alkalmas ingatlanok értékesitését.

4. Gondoskodik a vagyoni jellegli kiajanlasok 6sszegyiijtésérdl, megjelenitésérdl, propagalasarol.

5. Végzi az értékpapir portfolioval kapcsolatos feladatokat.

6. Folyamatosan végzi az Onkorményzati forgalomképes vagyon raciondlis gazdalkodasi
feltételének biztositdsdhoz sziikséges telekalakitasaival kapcsolatos feladatokat, ennek soran
egylittmiikodik a tarsszervezetekkel, bizottsdgokkal és az illetékes kiilso szervekkel.

7. Ellatja a SZOLNOKI IPARI PARK KFT. mikodésével kapcsolatos feladatokat, elokésziti az
egy¢b hivatali feladatokat.

8. Kiemelt figyelmet fordit a vagyongazdalkodassal kapcsolatos rendeletek €s bels6 szabalyzatok
betartasara, részt vesz az Osztalyhoz tartoz6 eszkdzok és forrasok leltarozasi feladataiban.

9. Gondoskodik az Onkormanyzati lakasok, nem lakds célu helyiségek fenntartasahoz,
iizemeltetéséhez, értékesitéséhez és nem lakas célu helyiségek esetén bérbeadasahoz kapcsoldodod
feladatok végrehajtasarol.

10. Kozremiikodik az allami tulajdonti ingatlanok megszerzésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

11. El6késziti az lires lakasok értékesitését, és figyelemmel kiséri annak lebonyolitasat, mely
feladat ellatasa soran kapcsolatot tart a SZOLLAK Kft.-vel.

12. Koordinalja a SZOLLAK Kft. feladatkdrén beliil az Onkorményzatot, mint tulajdonost terheld
— az osztaly feladatkorét érintd — lakas €s a nem lakascélu helyiségek bérbeadasat, elidegenitését,
valamint izemeltetési feladatait.

13. Koordindlja a SZOLLAK Kft. mukddésével kapcsolatos Onkormanyzati feladatokat,
elokésziti a tulajdonosi és alapitoi dontéseket.

14. A SZOLLAK Kft. Onkormanyzattal kotott megallapodasairdl nyilvantartast vezet, és teljesiti
a szerzodések kozzétételére vonatkozo jogszabalyban eldirt kitelezettséget.

15. Kiallitja a 2009. jalius 1-jét megel6zéen benytjtott kdlcsonszerzodeés esetén az utobb sziiletett
gyermekre vonatkozd lakdsépitési kedvezmény, otthonteremtési tdmogatds igénybevételekor a
személyi feltétel meglétérdl szolo igazolast.

16. Elokésziti a termdfoldek ¢és védett természeti teriiletnek nem mindsiilé ingatlan
tulajdonjoganak kiilfoldi személy 4altali — oOrdklésen kiviili — megszerzéséhez sziikséges
polgarmesteri nyilatkozatot.

17. Elokésziti a kisajatitast helyettesitd adasvételi, illetve a kisajatitasi eljarasokat.

18. Koordinalja az ingatlanvagyon biztositassal kapcsolatos feladatokat a szakmai Igazgatosagok,
Osztalyok bevonésaval.

19. Kapcsolatot tart az egyes Igazgatosagokkal a feladatelldtasaikkal Osszefiiggd,
vagyongazdalkodast érintd feladatok vonatkozéasaban.

2. Human Igazgatosag

2.1. Egészség- és Csaladiigyi Osztaly

1. Kozremiikodik az Egészségiigyr és Bolesodei Igazgatosdg fenntartéi irdnyitdsaban,
ellendrzésében, személyi és gazdasagi dontések elokészitésében.

2. ElOkésziti az Egészségiligyi ¢és Bolcsddei Igazgatésdg intézményi téritési dijanak
meghatarozasarol szolo kozgyiilési dontéseket.

3. Kozremiikodik a Polgarmester altal torténd kijelolés alapjan az Egészségligyi és Bolcsddei
Igazgatosag hatokorében miikodd Erdekképviseleti Forum munkéjaban.

4. A tidosziird vizsgalat elvégzésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat koordinalja, illetve ellatja.

5. Koordinadlja és kozremiikodik a szakteriiletet érintd varosi tinnepek, a Kalmandi Mihaly-dij és a
»Szolnoki Bolcsddék Szolgalataért” emlékérem adomdnyozdsa, valamint a Semmelweis nap és a
Bolcs6dék Napja alkalméabol megrendezendd varosi linnepség eldokészitésében és lebonyolitasdban.
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6. Gondoskodik az ,Egészséges Szolnokért” Virosi [Egészségterv megvalositasanak
elosegitésérdl, koordinalja a résztvevok munkajat, eldkésziti az ezzel Osszefiiggd testiileti
(kozgytilési, bizottsagi) anyagokat.

7. Kozremiikodik az Egészségnevelési verseny, a ,,Tiszta Szivvel Szolnokért” sziirohét, és a
Varosi Egészségnapok megszervezésében, lebonyolitasaban.

8. Ellatja a prevencioés célu, betegségmegeldzd véddoltasok biztositdsaval kapcsolatos
feladatokat, kiilonds tekintettel a Rotavirus elleni véddoltas biztositasarol szoldé onkormanyzati
rendeletben foglaltak végrehajtasara.

9. Ellatja az egészségiigyi alapellatast nyujtdé — felndtt haziorvosi, hazi gyermekorvosi, vegyes
fogorvosi, ifjusagi fogorvosi, ifjusagi orvosi — praxisok tdmogatasaval, valamint az egészségiigyi
privatizacioval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az Onkormanyzat kotelezé egészségiigyi
feladatait végz6 szakemberekkel valo kapcsolattartasrol.

10. Kapcsolatot tart a varosban miikodd egészségiligyi alap- ¢és szakelldtdst nyujtd, nem
onkormanyzati fenntartast intézményekkel, szolgaltatokkal, gyogyszertarakkal.

11. Ellatja az Egészséges Varosok Mozgalom Kdrpdt-medencei Egyesiilete tagvarosaként a
tagsaggal kapcsolatos kotelezettségeket, illetve szervezi és lebonyolitja a programokat.

12. Ellatja a Szolnoki Kistérség Tobbceélu Tarsuldsa egészségiigyi (a kdzponti orvosi ligyeleti és
fogorvosi tigyeleti feladatok) és egyéb, az Osztaly hataskorébe tartoz¢ feladatainak koordinalasat,
az egészségligyi struktira kialakitasaval, annak feliilvizsgalataval kapcsolatos teenddket.

13. Kapcsolatot tart az Iddsiligyi Tanaccsal, megszervezi az 1ddsiigyi Tandcs {iléseit, ellatja az
koézremiikddik az Iddsek Vildgnapja alkalmabol megrendezendd vérosi linnepség eldkészitésében €s
lebonyolitasaban.

14. Kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel, a Szolnoki Civil Hazzal, a civil
kerekasztalokkal, a Civil Tanaccsal, koordinalja a civil szervezetekkel kapcsolatos iigyintézést a
Hivatalon beliil, kozremiikodik a szakmai anyagok kidolgozasaban, valamint a civil tevékenységgel
kapcsolatos programok, forumok, rendezvények varosi szintli koordindcidjaban, szervezésében.
koordinalja.

16. Kapcsolatot tart a drog-prevencios tevékenységben, drogiligyekben tevékenykedd
intézményekkel, szervezetekkel, valamint a rendérséggel, részt vesz a varos drog-elleni

17. Segiti a Szolnoki Kabitoszeriigyi Egyeztetd Férum és az Addiktologiai Miithely munkajat,
ellatja a forumokkal kapcsolatos titkari feladatokat, — igény esetén — szakmailag tdmogatja a
koznevelési intézmények drogmegeldzési programjanak megvaldsulésat.

18. Ellatja az Egészségiligyi prevencios célu feladatok bizottsdgi eldiranyzatainak
felhasznalasaval, valamint az egészségligyl vallalkozok ¢és civil szervezetek tamogatasaval
kapcsolatos feladatokat.

19. Kozremukodik a katasztrofa-elharitds Onkormanyzati feladatainak Osztalyt érintd
végrehajtasaban.

20. Ellatja, koordinalja, végrehajtja az onkéntes tevékenységgel kapcsolatos dnkormanyzati szintt
feladatokat.

21. Kozremiikodik az Ujvarosi Human Fejlesztési Program végrehajtasaban.,

22. Javaslatot dolgoz ki a ,,Csaladbardt Szolnok” koncepcidjara, végzi és koordinalja annak
végrehajtasat.

23. Ellatja a Biztonsagos szorakozohely program koordinacidjaval és a ,,Szolnok Véros
Biztonsagos Szérakozohelye” cim odaitélésével kapcsolatos feladatokat.

24. Ellatja a szépkortiak jubileumi koszontésérdl szolo aktudlis jogszabdlyban meghatarozott
feladatokat, valamint elokésziti és kozremiikodik a 100. életéviiket betoltott és annal idosebb
szolnoki lakohellyel rendelkezd lakosok sziiletésnapi koszontésében.

25. Elokésziti a bolcsddei felvételi fellebbezésekkel kapcsolatos masodfoku dontéseket.



Szolnok Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Polgarmestere és Szolnok Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Jegyzéje 8/2023.

(IL.13.) utasitasa - Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti és Miikodési ...

Hataly: 2021.VL.15. - Jogtar
7/28 oldal

Egyéb feladatok

1. Koézremikodik a Szolnok Viaros Jovéje Kozalapitvannyal kapcsolatos testiileti dontéseket
elokészito és egyéb hivatali feladatok végrehajtasaban.

2. Torvényességi segitséget nyjt a Kozgyilés bizottsagainak testiileti iilésein, a bizottsagi
jegyzokonyveket ellendrzi.

2.2. Oktatasi, Kulturalis és Sport Osztaly

Koznevelési feladatok

1. Ellitja a Szolnok Varosi Ovodak fenntartdi iranyitasat, ellenérzését, elokésziti az ezzel
kapcsolatos testiileti dontéseket.

2. Ellatia a Szolnok Varosi Ovodak Tovabbképzési Programjanak jovahagyasra torténd
elokészitését.

3. Folyamatos kapcsolatot tart a Szolnok Varosi Ovodak vezetdjével, ellendrzi az intézmény
torvényben meghatarozott és alapitd okirat szerinti miikodését.

4. Részt vesz a Szolnok Varosi Ovodak intézményvezetdi allashelyére kiirt palyazati eljaras
lebonyolitdsdban, tovabba az intézményvezetéi munkakor ellatasahoz sziikséges atadas-atvétel
lebonyolitasdban.

5. Elvégzi Szolnok Varosi Ovodak statisztikai adatszolgaltatasainak szakmai ellendrzését.

6. Elékésziti a Szolnok Varosi Ovodakban jelentkezd maximalis csoport tallépésének
engedélyeztetésével kapcsolatos fenntartoi dontéseket.

7. Nyilvantartja a Szolnok Varosi Ovodakban jelentkezé betoltetlen allashelyeket.

8. Gondoskodik a Kozoktatasi Informacios Rendszer adatbazisanak kezelésérdl a Szolnok Varosi
Ovodak, valamint a Szolnok Megyei Jogi Varos teriiletén ¢é16 hatranyos helyzetii és halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek/tanulok vonatkozasaban.

9. Részt vesz a Szolnok Varosi Ovodak gazdalkodasaval, a Szolnoki Tankeriileti Kozpontnak
atadott koznevelési intézmények, valamint a Szolnoki Szakképzési Centrumnak atadott szakképzési
intézmények vagyongazdalkodasaval osszefiiggd dontések eldkészitésében.

10. Kapcsolatot tart a Jasz-Nagykun-Szolnok Tehetségsegité Tanaccsal.

11. Ellatja a Koznevelési Vezetdi Kollégium miikodtetésével kapcsolatos teenddket.

12. Egyiittmiikddik a nem Onkormanyzati fenntartasti (4llami, magéan, egyhazi, alapitvanyi)
koznevelési intézményekkel.

13. Elékésziti és végrehajtja a Varosi Kdzépiskolai Osztondijjal kapcsolatos dontéseket.

14. Kozremiikodik a ,,Tanulj, hogy boldogulj” elnevezésii, altalanos iskolak felsd tagozatos
tanuloéi szamara létrehozott tanulmanyi Osztondijjal kapcsolatos dontések eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban.

15. El6késziti az 6vodai felvételi fellebbezésekkel kapcesolatos masodfoku dontéseket.

16. Kapcsolatot tart a torténelmi egyhazak képviseldivel €s a varosban miikodé egyhazakkal,
felekezetekkel.

17. Ellatja a ,,Szurmay Ernd-dij” kitiintetés adomanyozasaval, a diszoklevél igényléssel, az
ovodapedagdgusok Pedagdgus Szolgalati Emlékérem, illetve egyéb kitlintetésekkel kapcsolatos
feladatokat.

18. Megszervezi az Eredményes didkok kdszontése elnevezésii rendezvényt, a Varosi tanévnyitot
¢€s a Varosi pedagogusnapot.

19. Részt vesz a szakteriiletéhez tartozo rendezvényeken, szakmai forumokon.

20. Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartozé varosi szintli rendezvények szervezésében.

Kulturalis feladatok:

1. Kozremiikodik az Onkormanyzat kozgyljteményi, kozmiivelodési ¢és mivészeti
intézményeinek fenntart6i, és gazdasagi tarsasagainak tulajdonosi irdnyitasaban, ellendrzésében,
elokésziti az ezzel kapcsolatos testiileti dontéseket, kapcsolatot tart mindezen szervezetekkel:
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Szolnoki Bartok Béla Kamarakorus, Damjanich Janos Muzeum, Verseghy Ferenc Konyvtar és
Kozmiivelddési Intézmény, Aba-Novak Agoéra Kulturdlis Koézpont Nonprofit Kft., Szigligeti
Szinhaz Nonprofit Kft., Szolnoki Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft., Szolnok TV Zrt.

2. Kozremikodik kozgyljteményi, kézmivelddési és miivészeti intézmények, gazdasagi
tarsasagok vezetdi allashelyeire kiirt palyazati eljarasok lebonyolitdsaban.

3. Ellatja az eléadd-miivészeti, illetve a kulturalis torvénybdl és egyéb jogszabalyokbol adodo
fenntartoi feladatokat.

4. Ellatja a helyi Onkormanyzatok konyvtari, kozgyljteményi ¢és koézmiivelddési
érdekeltségnoveld tdmogatasarol szo16 jogszabalyok alapjan jelentkezo feladatokat.

5. El6késziti az eseti jellegli ¢és folyamatos egyiittmikodésre iranyuld kozmiivelddési
megallapodasok megkotését, feliilvizsgalatat, aktualizalasat, ellatja e megallapodasokban foglaltak
megval6sitasdhoz sziikséges testiileti dontéseket elokészitd és egyéb hivatali feladatokat.

6. Folyamatosan kapcsolatot tart a varosban miikddd kulturdlis egyesiiletekkel, korokkel,
miivészeti csoportokkal, egyiittesekkel, tarsadalmi és civil szervezetekkel.

7. Koordinalja az Aba-Novak Agora Kulturdlis K6zpont Nonprofit Kft. altal szervezett hivatalos,
nemzeti és varosi linnepek szervezését és egylittmilkddik a Szolnoki Sportcentrum Nonprofit
Kft.-vel és mas szervezetekkel az egyéb varosi {iinnepek, rendezvények megszervezése,
lebonyolitasa érdekében.

8. Ellatja a varosi rendezvények koordindcidjaval kapcsolatos feladatokat, koordinacios feliiletet
miikodtet.

9. Ellatja a varosban felallitasra keriild koztéri szobrok elhelyezésével kapcsolatos palyazati és
egyéb feladatokat, beszerzi a képzdmiivészeti lektoratus szakvéleményét. Kozremiikodik a meglévd
koztéri szobrokkal és egyéb miivészeti alkotassokkal kapcsolatos ligyek intézésében.

10. Részt vesz a kozmiivelddési, kozgylijteményi és miivészeti intézmények, szervezetek
folyamatos €s eseti timogatasanak el0készitésében €s végrehajtasaban.

11. Ellatja a Szolnok Diszpolgéara cim, az Eziist Pelikan Dij, a Kaposvari Gyula-dij, a Laki
Kélmén-dij, a Szolnokért Emlékérem, a Grof Szapary Gyula -dij és egyeb varosi kitlintetések
adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

12. Kapcsolatot tart az NMI Miivelédési Intézet Nonprofit Kft.-vel, a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatallal, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzattal, a Szolnoki
Tankertileti Kozponttal, a Szolnoki Szakképzési Centrummal, a nem allami fenntartasu koznevelési
intézményekkel, valamint a megye kulturalis, kozmiivelddési, kozgylijteményi és miivészeti
intézményeivel, szervezeteivel.

13. Egyiittmiikodik a Kulturadlis Kollégiummal, segiti feladatainak ellatasat. Folyamatosan
tajékoztatja a kollégiumot az aktudlis kulturalis, kozmiivelddési programokrol, eseményekrol,
sziikség esetén kikéri véleményét.

14. Koordinalja a Muzeumok éjszakaja ¢s a Kulturalis 6rokség napjai elnevezésii rendezvények
varosi szintli programjait.

15. Egyiittmiikodik Szolnok Megyei Jogu Varos Kulturalis koncepcidjanak elkészitésében, majd
nyomon koveti az abban meghatarozott feladatok teljesiilését.

16. Részt vesz a telepiilési, illetve a megyei értéktar bizottsdg munkajaban.

17. Kapcsolatot tart a Magyar Alkotomiivészeti K6zhaszni Nonprofit Kft.-vel, kdzremiikddik a
miuvésztelepi lakasokkal kapcsolatos palydzati eljarasok lebonyolitasdban. Ellatja a Szolnoki
Miivésztelepet miikodtetd Szolnoki Miivészeti Egyesiilettel kapcsolatos feladatokat.

18. Ellatja a Reutlingeni Miivészcsere-programmal kapcsolatos palyazati feladatokat, elokésziti
az ezzel 0sszefiliggod testiileti dontéseket.

19. Részt vesz a szakteriileté¢hez tartozo rendezvényeken, szakmai forumokon.

20. Kozremiikodik a szakteriiletekhez tartoz6 varosi szintli rendezvények szervezésében.

21. Elvégzi a varosi rendezvények koordinaldsaval kapcsolatosan felmeriilt feladatokat, valamint
koordinalja a varosi rendezvények elégedettségmérését.
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Ifjusagi feladatok

1. Kapcsolatot tart a Szolnok Varosi Didkok Tanacsaval és a Szolnoki Gyerektanaccsal, szervezi
¢s koordinalja ezek iiléseit €s biztositja mukodésiiket. Tovabba kapcsolatot tart az onkorményzati €s
nem Onkormanyzati fenntartasu ifjusagi szervezetekkel, az ifjusdg mivelddését, szorakozdsat
szolgal6 intézményekkel.

2. Segiti és ellenérzi az ifjusagi és didk érdekképviseleti €s érdekvédelmi jogositvanyok
érvényesiilését.

3. Tamogatja az ifjusagi onszervezddést, képzéseket, konferencidkat szervez, segiti a nemzetkozi
ifjisagi kapcsolatok fejlesztését.

4. Végzi, illetve koordinalja a Szolnok Megyei Jogu Varos Ifjusagi koncepciojaban foglaltak
végrehajtasat.

5. Ellatja a Szolnok Hazavar Program 0sztondij programeleméhez kapcsolodo feladatokat.

6. Elvégzi az ifjusadg teriiletéhez kapcsolddd helyi, illetve orszagos kitiintetéseket érintd
feladatokat.

7. Kozremiikddik a nyari napkdozis ellatas szervezésében az altalanos iskolai tanulok részére.

8. Egylittmiikodik a Szolnoki Gyermek-és Ifjusagi Kozalapitvannyal

9. Szervezi, koordinalja a varosi ifjusagi rendezvényeket, programokat, illetve tartja a kapcsolatot
a rendezvények szervezdivel.

10. Evente megszervezi a 24 6ras vetélkeddt és a Szolnoki Szigligeti Szinhazzal egyiittmiikodve
az Adamok és Evak cimii rendezvényt.

11. Részt vesz a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai forumokon.

12. Koézremiikodik a szakteriiletekhez tartozo varosi szintli rendezvények szervezésében.

Sport feladatok

1. Ellatja a Szolnoki Testnevelési Felmérd Rendszerrel kapcsolatos feladatok szervezését,
koordinalasat.

2. Kapcsolatot tart a Szolnoki Sportcentrum Nonprofit Kft.-vel. El6késziti ezen gazdasagi
tarsasaggal kapcsolatos tulajdonosi dontéseket, elldtja a tarsasag milkodéséhez sziikséges
onkormanyzati feladatokat.

3. Részt vesz az 6nkormdnyzati sportfinanszirozas feladatainak ellatdsaban, az Onkormanyzat
altal nyujtott sporttdmogatasok meghatarozasaban, eldkésziti és végrehajtja e témaban a testiileti
dontéseket.

4. Ellatja a Sportcélil timogatés biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Ellatja a Szolnok Véros Sportjaért Dij adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

6. Feladatkorében gondoskodik az allami sportinformacios adatszolgaltatas lebonyolitasarol.

7. Kozremiikddik a sport hosszu tava fejlesztési céljainak megfeleld varosi sportkoncepcid és
sportrendelet megvalositasdban.

8. Kapcsolatot tart a varosban miikodo sportszervezetekkel, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Onkorményzat és az orszagos szakiranyitds sportért felelds szervezeti egységével, az Onkorméanyzat
altal tadmogatott sportszervezetekkel, az utdbbi vonatkozdsaban eldkésziti az Onkormanyzati
dontéseket.

9. Folyamatos kapcsolatot tart a helyi didksport egyesiiletekkel, a Szolnoki Didksport
Egyesiilettel, a Testneveld Tanarok Egyesiilete helyi szervezetével.

10. Részt vesz a szakteriiletéhez tartozé rendezvényeken, szakmai forumokon.

11. Kézremiikodik a szakteriiletekhez tartozé varosi szintli rendezvények szervezésében.

2.3. Szocialis és Integracios Osztaly

1. Végzi az Onkorményzat és a Szolnoki Kistérség Tébbcélu Tarsulasa altal fenntartott szocidlis
és gyermekjoléti intézmények fenntartdi irdnyitasat, el6késziti az ezzel kapcsolatos
képviselo-testiileti és Tarsulasi Tandcsi dontéseket, folyamatos kapcsolatot tart az intézmények
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vezetdivel, ellendrzi az intézmények torvényben meghatarozottak szerinti miikodését.

2. Ellatja a személyes gondoskodast nyujtd bentlakdsos szocidlis intézményekbe torténd
elhelyezéssel kapcsolatos fenntartdi adminisztrativ, esetleges hatdsagi feladatokat, tovabba a
szocialis és gyermekjoléti intézményekben fizetendd személyi téritési dij nem fizetésébdl eredd
dijhatralékok behajtasaval, behajthatatlannd mindsitésével 0sszefiiggd, szlikség esetén az ingatlan
terhére torténd bejegyzésének kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat.

3. Koordindlja a szocialis, és gyermekjoléti intézmények intézményvezetdi allashelyekre kiirt
palyazati eljarasok lebonyolitasat.

4. Koézremiikodik a Szolnoki Kistérség Tobbeélu Tarsulasa, tovabba a szocialis és gyermekjoléti
intézmények koltségvetésének eldkészitésében, a koltségvetés elfogadasat kovetden eldkésziti a
Tarsuldshoz tartozd telepiilésekkel a feladat finanszirozdsara vonatkoz6é megallapodasokat,
figyelemmel kiséri a Tarsulés altal fenntartott intézmények koltségvetési helyzetét.

5. Folyamatos kapcsolatot tart azon nem 4allami fenntartdsu szocidlis és gyermekjoléti
intézményekkel, szervezetekkel, akik ellatasi szerzddés, illetve egyéb megallapodas alapjan ellatast
biztositanak Szolnok varos teriiletén, javaslatot tesz Gjabb civil szervezetek bevonasara a feladatok
ellatasaba, kozremiikodik szakmai anyagok kidolgozasaban, valamint az Osztaly feladatkorét érintd
civil tevékenységgel kapcsolatos programok, forumok, rendezvények varosi szinti
koordinacidjaban, szervezésében.

6. Koordindlja és kozremiikodik a szaktertiletet érintd varosi és kistérségi iinnepek, kitiintetd dijak
(Szocialis Munka Napja, Adorjan Ildiké-dij, Katay Endre-dij, Kistérség Napja, ,,Pro Caritate” dij)
elokészitésében és lebonyolitasaban.

7. Létrehozza az Onkormanyzat, illetve a Szolnoki Kistérség Tobbcélti Tarsulasa 4ltal fenntartott,
személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézményekben miikodd Erdekképviseleti Forumot és a
fenntart6 felhatalmazasa alapjan, gondoskodik annak miikddésérol.

8. Ellatja a Szolnoki Kistérség Tobbcéli Tarsulasa szocidlis és gyermekjoléti feladatainak
elézetes koordinalasat, végzi a szocidlis és gyermekjoléti struktira kialakitdsdval, annak
feliilvizsgalataval kapcsolatos fenntartoi teenddket, figyelemmel kiséri az intézmények miikddési
engedélyeinek hatalyat, sziikség esetén kezdeményezi a miikddési engedélyek modositasat,
elékeésziti a modositashoz sziikséges dokumentumokat.

9. Feladatkorében egyiittmiikodik a civil szervezetekkel, illetve a Szolnok Megyei Jogli Varos
részére szocialis szolgaltatast nyjto civil és egyhazi fenntartast intézményekkel.

10. Ellatja a Szolnoki Kistérség Tobbcélu Térsulasa tarsulasi tandcsa és bizottsagai iiléseinek
elékeszitésével, kapcsolatos feladatokat. Elkésziti az iilések jegyzOkonyvét, ellatja azon feladatokat
melyek a kistérség miikodéséhez sziikségesek. Kapcsolatot tart a mitkddéshez sziikséges mértékig a
tarsult telepiilési 6nkormanyzatok polgarmestereivel és polgarmesteri hivatalaival.

11. Elékésziti Szolnok Megyei Jogi Véros Szocidlis szolgaltatastervezési koncepcigjat, illetve
annak feliilvizsgalatat, miikddteti a Szocialpolitikai Kerekasztalt.

12. El6késziti a Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa altal biztositott személyes gondoskodést
nyujté ellatasok intézményi téritési dijainak megallapitasarol szolo képviseld-testiileti dontéseket.

13. Gondoskodik a szocialis és gyermekjoléti feladatok ellatdsahoz kapcsolddd internetes
adatbazis kezelésérdl €s a rendszeren beliili adatszolgaltatasok elvégzésérol.

14. Birdsag, javito-neveldintézet, renddrség, illetve tarshatosagok megkeresésére feladatkorében
kornyezettanulmanyt készit, a jogszabalyban meghatarozott szervek megkeresésére vagyonleltart
vesz fel, tovabba kozremiikodik a csaladi csédvédelmi eljarasban.

15. Koézremiikodik Szolnok Megyei Jogu Varos Integracidés Programjanak elkészitésében, és
végrehajtasdban, végzi Szolnok Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Integracios
Munkabizottsaganak miikddtetését, koordinalja a program végrehajtasat, segiti a tarsadalmi
felzarkozast erdsitd programok megvalodsitasat, kapcsolatot tart a varosban mitkodd tanodakkal.

16. Folyamatosan kapcsolatot tart a roma nemzetiségi 6nkormanyzati-, érdekképviseleti-, Civil- és
tarsadalmi, kozmuvelodési és kulturalis szervezetekkel.

17. Gondoskodik a cigdny/roma kisebbséget érinté hivatali érdekképviseleti feladatokban,
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crer

iranyokat, koncepcidkat, programokat és az ezzel kapcsolatos stratégiai dontéseket, javaslatokat,
koncepciokat, cselekvési és szakmai programokat.

elosegitése érdekében, kiilondsen a jogegyenldség, az életmindség javitdsa, az oktatas-képzés, a
foglalkoztatas, az identitas erdsitése ¢és a tarsadalmi kommunikécio teriiletén.

19. Koordinalja a telepiilési anti-szegregacios, €s cigany/roma tarsadalmi integraciot eldsegitd
programok kialakitasat és végrehajtasat.

21. Kezeli az integracios feladattal kapcsolatos eldirdnyzatot, valamint szakmai javaslatot tesz
annak felhasznalasara és eldkésziti a kapcsoldodd tdmogatasi szerzOdéseket, valamint végzi a
tamogatas-felhasznalasok szakmai teljesités igazolasait.

22. Elékésziti Szolnok Megyei Jogu Varos Helyi Esélyegyenléségi Programjat, kozremiikodik a
program  végrehajtasdban, gondoskodik annak jogszabilyban meghatdrozottak szerinti
feliilvizsgalatarol.

23. Ellatja a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tavoltartasrol szol6 térvény szerinti
csaladvédelmi koordinacios feladatokat.

24. Koordinalja a Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsulasa fogorvosi ligyeleti feladatok ellatasat.

25. Segiti a Tarsulas altal benytjtott palyazatok megvaldsulésat.

26. Ellatja a Szolnoki Kistérség Tobbceélll Tarsulasa valamennyi intézményénél a GDPR el6irasa
szerint Adatvédelmi TisztviselOi tevékenységet, figyelemmel kiséri az intézmények Adatvédelmi
Szabalyzataban foglaltak érvényesiilését.

27. Koordinalja a Gyermekvédelmi Feleldsok Miihelyének munkéjat.

28. Ellatja az osztaly hataskorébe sorolt telepiilési jegyz6i gyamhatosagi, tovabba az osztaly
feladatkore szerinti jegyzoi csaladvédelmi feladatokat;

2.4. Szocialis Tamogatasok Osztalya

1. Ellatja az onkorményzati €s kozigazgatisi hatosagi segélyezéssel, tdmogatassal kapcsolatos
feladatokat, igy kiillondsen:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, a hatranyos helyzet, a halmozottan hatranyos
helyzet megallapitasaval és az ehhez kapcsolodo sziinidei gyermekétkeztetéssel,

b) a rendkiviili telepiilési tamogatassal,

C) a telepiilési tamogatassal, ezen beliil

— ca) telepiilési gyogyszertamogatassal,

— cb) telepiilési lakasfenntartasi tiamogatassal,

— cC) telepiilési adossagesokkentési tamogatassal,

— cd) hulladékkezelési dijtamogatassal,

— ce) egyedi téritési dijtamogatassal,

— cf) kisgyermekes csaladok helyi tomegkozlekedési tamogatasaval,

d) koztemetéssel,

e) az els6 lakashoz juto helyi fiatalok tamogatasaval,

f) az oOnkormanyzati bérlakas bérl6i részére szocialis raszorultsag alapjan biztositott
kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat.

2. Koordinalja az Onkormanyzat kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatait.

3. Elokésziti ¢és végrehajtja a ,Bursa Hungarica” felsdoktatasi Onkorményzati szocialis
Osztondijjal kapcsolatos dontéseket.

4. ElOkeésziti az onkormanyzati bérlakdsok bérbeadasaval kapcsolatos kozgytilési, bizottsagi
eloterjesztéseket, a Polgarmester hataskorébe tartozo — az 6nkormanyzati bérlakasok bérbeadasaval
kapcsolatos — dontéseket és kozremiikodik azok végrehajtasaban. E16késziti az onkormanyzati lakas
vételarabol kapott arengedmény, illetve a hatralékbol kapott engedmény visszafizetésével
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kapcsolatos dontéseket €s kozremiikddik azok végrehajtasaban.

5. Eldkésziti a Kozszolgalati Szallo bérbeadasaval kapcsolatos dontéseket.

6. Dontésre elOkésziti a korabban kapott kedvezményes lakashitelek visszafizetési feltételeinek
moédositasara iranyuld kérelmeket, illetve végrehajtja a kordbban kapott kedvezményes
lakashitelekkel kapcsolatos egyéb feladatokat. Eldkésziti a Bimbo 1uti, volt szovjet lakasokra
bejegyzett jelzalogjog torlésére iranyulo kérelmeket.

7. Ellatja az ,,Esély a Dijhatralékosoknak™” Kozalapitvannyal kapcsolatos testiileti dontéseket
elokészitd és egyéb hivatali feladatokat.

8. Adatot szolgaltat az arra jogosultnak a megsziint, de korabban feladatkorébe tartozo
tdmogatasok vonatkozasaban.

9. Kapcsolatot tart tobbek kozott:

a) a kozfoglalkoztatassal Osszefiiggésben a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
Szolnoki Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval, a ,Munkalehetdség a Jovoért” Szolnok
Nonprofit Kft.-vel, valamint a kézfoglalkoztatokkal,

b) a telepiilési adossagesokkentési tamogatasban részesiilok, az onkormanyzati bérlakasok bérleti
jogviszonyanak helyreallitasat kérelmezdk, illetve a krizishelyzetre tekintettel méltanyossag alapjan
Oonkormanyzati lakasban laké bérlok, valamint a sziinidei étkeztetés vonatkozdsdban a Szolnoki
Kistérség Tobbceélu Tarsulasa Human Szolgaltaté Kozpontjaval,

c) telepiilési addssagesokkentési tamogatasban részesiilok vonatkozasaban a hatralékot kezeld
szolgaltatokkal,

d) a gyermekekkel kapcsolatos ellatasok esetén a gyermekek napkdzbeni ellatasat végzo
oktatasi-nevelési intézményekkel, gyermekotthonokkal, bélcsddékkel, Szolnok Megyei Jogli Varos
Intézményszolgélataval

e) az obnkormanyzati bérlakasok és a koztemetés feladatkorében a SZOLLAK Kft.-vel,

f) a kisgyermekes csaladok helyi tomegkozlekedési tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
soran a KMKK Kozépkelet -magyarorszagi Kozlekedési Kozpont Zrt.-vel,

) a tarshatosagokkal.

10. Ellatja a jogosulatlanul és rosszhiszemiien felvett ellatdsok visszakdvetelésével kapcsolatos
feladatokat a megsziint timogatasi formak esetében is.

3. Miiszaki Igazgatosag

3.1. Kornyezetgazdalkodasi Osztaly

1. A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd Onkorményzati kozfeladatok korében
kozremiikodik

1.1. telepiilésiizemeltetés esetén:

1.1.1. koztemetdk fenntartdsdban

1.1.1.1. temetd targyi ¢és infrastrukturdlis létesitményeinek, zoldteriileteinek kegyeleti
kozszolgaltatasi szerzddés utjan torténd ellatasaban;

1.1.1.2. koztemetd hasznalatinak rendjére vonatkozd onkormanyzati rendelettervezet szakmai
elokészitésében;

1.1.1.3. indokolt koltségek szerinti kozszolgaltatasi dijak meghatarozasahoz sziikséges
elokészitésében;

1.1.1.4. koztemetd megsziintetésében;

1.1.2. kdzparkok és egyéb kozteriiletek (jatszoterek, szokdkutak, ivd kutak) fenntartasaban,

1.1.2.1. vonatkozo szolgaltatasi szerzddés utjan torténd ellatdsaban;

1.1.2.2. vonatkoz6 dnkormanyzati rendelettervezet szakmai eldkészitésében;

1.1.2.3. zoldteriiletek ¢s diszburkolatok hasznélataval kapcsolatos Onkormanyzati hatosagi
eljarasok lefolytatasaban;
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1.1.2. kozteriiletek elnevezésénél:

1.1.2.1. 1 utcanév tablak kihelyezésében, azok folyamatos fenntartasaban,

1.1.3. kornyezet-egészségiigynél:

1.1.3.1. vonatkozé 6nkormanyzati rendelettervezet szakmai elokészitésében;

1.1.3.2. rovar- és ragcsaloirtasra vonatkozo szerzodés utjan torténd végrehajtasban,

1.1.4. hulladékgazdalkodas esetén:

1.1.4.1. Szolnok Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas tevékenységével kapcsolatos szakmai
anyagok el0készitésében;

1.1.4.2. kozszolgaltatoval kotott hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi szerzodés Utjan torténd
ellatasaban, a szerz6dés kozzétételérdl a helyben szokasos modon gondoskodasban;

1.1.4.3. hulladékgazdalkodassal kapcsolatos telepiilési onkorményzati déntés meghozatala el6tt a
nyilvanossag véleményének megismerése érdekében kdzmeghallgatasban;

1.1.5. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas esetén:

1.1.5.1. kérnyezetvédelem, természetvédelem:

1.1.5.1.1. 6nkorményzati kornyezetvédelmi alappal valdé rendelkezéshez és gazdalkodashoz
szlikséges dontés-elokészitd szakmai anyagok elkészitése;

1.1.5.1.2. kdrnyezet allapotanak és annak az emberi egészségre gyakorolt hatasanak figyelemmel
kisérésében;

1.1.5.1.3. kornyezet védelme érdekében:

a) kornyezet védelmét szolgald jogszabalyok végrehajtasanak biztositasaban,

b) 6nallo telepiilési program kidolgozasaban,

c) kornyezetvédelmi feladatok megoldasara dontés-elokészité szakmai anyagok elkészitésében;

d) kornyezetvédelmi feladatot ellatd egyéb hatosagokkal, mas Onkormanyzatokkal,
egyesiiletekkel torténd egylittmitkdésben;

e) a kornyezet allapotanak az Onkormanyzat illetékességi teriiletén torténd elemzésének,
értékelésének elokészitésében, és arrdl sziikség szerinti, de legalabb évente egyszeri a lakossagi
tajékoztatasban;

f) Elvégzi zenés-tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat, illetve ellendrzi
a rendezvényeket.

g) Végzi a zaj és rezgésvédelemmel, valamint a vizgazdalkodassal kapcsolatos els6 foku hatosagi
feladatokat.

h) Ellatja a kornyezeti zaj elleni védelemmel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott
feladatokat.

1) Szakhatosagi allasfoglalast ad ki épitési — bontasi engedélyezési tigyekben.

J) Ellendrzi a zaj- és rezgés elleni védelemmel kapcsolatos kotelezettségek teljesitését.

1.1.6.2. vizgazdalkodés, vizkarelhdritas:

1.1.6.2.1. helyi vizrendezés és vizkarelharitds, az arviz- és belvizelvezetés, vizgazdalkodasi
tevékenységek, mint kozfeladatok (kdzszolgaltatasok) korében — koteles gondoskodni koncesszids
szerzOdés utjan:

a) ivovizmindségii vizre vonatkozo eldirasoknak megfeleld ivovizellatasrol;

b) keletkez6 hasznalt vizek (szennyvizek) szennyvizelvezeté miivel vald Osszegylijtésérol,
tisztitasarol, a tisztitott szennyviz elvezetésérdl, illetdleg a méas mddon Osszegylijtott szennyviz,
tovabba a szennyviziszap artalommentes elhelyezésének megszervezésérol;

€) szennyvizbekotés nélkiili ingatlanok esetében a nem kozmiivel Osszegyljtott haztartasi
szennyviz begylijtésének szervezésérdl €s ellendrzésérol,;

1.1.6.2.2. vizek kartételei elleni védelemre vonatkozo szolgaltatdsi szerz6dés utjan torténd
ellatasaban, kiilonosen:

a) védomiivek fenntartasa és azon a védekezés ellatasa,

b) patakok, csatornak aradasai, tovabba a csapadék- és egyéb vizek altal okozott kartételek
megeldzése — kiil- és beltertileti védémiivek védomiivek fenntartisa és azokon a védekezés ellatasa;

€) onkormanyzat altal fenntartott miiveken az arviz- és belvizvédekezés miiszaki feladatait a
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telepiilés kozigazgatasi hataran belill — a viziigyi igazgatdsi szervnek szakmai irdnyitasaval —
ellatasaban;

d) arviz- és belvizvédekezés, valamint a helyi vizkarelharitas allamigazgatasi feladat- és hataskor
szerinti ellatasaban;

e) védekezési tervek szakmai el6készitésében;

1.1.7. vizikozmii-szolgaltatas esetén:

1.1.7.1.  vizikézmi-rendszer (ivoviz- ¢€s szennyvizszolgéltatas) szerz6dés utjan torténd
miikodtetésében;

1.1.7.2. vizikbzmu-rendszer tulajdonosaként az ellatasért felelds a torvényben meghatarozott
kotelezettségei teljesitésével kapcsolatban felmeriilé indokolt koltségeket — eltéré megallapodas
hianyaban — vizikézmii-rendszeren fennalld vagyoni érdekeltsége netté konyv szerinti értéke
aranyaban viselésében;

1.1.7.3. vizikozmiivek vagyonbiztositasarol vagyonkezeld hidnydban tulajdonosként koteles
gondoskodasban;

1.1.7.4. gondoskodik a vizikozmii-fejlesztés megvalositasaban;

1.1.8. allattartas, allategészségiigy, allatvédelem esetén:

1.1.8.1. ndivaru allatok termékenyitéséhez sziikséges apaallatigény felmérésérol, beszerzésérol,
tartdsdnak megszervezésérdl gondoskodhat;

1.1.8.2. sajat koltségén koteles az allati eredetli melléktermék elszallitasarol, artalmatlanna
tételérdl gondoskodasban, ha

1.1.8.2.1. az allati eredetii melléktermék — igy kiilonosen az elhullott allat tetemének —
tulajdonosa ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodik, vagy

1.1.8.2.2. az allati eredetli melléktermék a kozteriileten van

1.1.8.2.3. az allati eredetii melléktermék a koziton van;

1.1.8.3. telepiilési gylijtdhely miikodtetésében;

1.1.8.4. allatokkal szembeni megfeleld magatartasra, gondoskodasra nevelésben;

1.1.8.5. ebrendészeti feladatainak elvégzése érdekében hdrom évente legalabb egy alkalommal
ebOsszeirast tartasaban; évente ebrendészeti hozzajarulast szedésében az eb tulajdonosatol;

1.1.8.6. dbnkormanyzati allatvédelmi Orszolgalatot mitkddtetésében;

1.1.8.7. telepiilés belteriiletén a kobor allatok befogasaban,;

1.1.9. halaszati jog gyakorlasa az 6nkormanyzat tulajdondban 1év6 holtagon és banyatavon, ahol
a Magyar Allamot megilletd halaszati jog hasznositasat a miniszter hatarozatban mas személynek
engedte at, az igénybejelentése iddpontjatdl gyakorolja a haldszati jogot.

1.1.10. kistermel6k, dstermeldk szdmara — jogszabalyban meghatarozott termékeik — értékesitési
lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitds lehetdségét is; valamint a fenti feladatok
targykorében 1étrejott szerzodési kotelezettségek ellendrzésében, az Onkormanyzatot megilletd
jogok érvényesitésében ¢és a szakmai javaslatok, fejlesztési lehetoségek feltarasdban, szakmai
koézremiikddést biztosit — sziikség szerint — azok fejlesztési feladatainak megvaldsitasaban.

2. Az 1. pont szerinti feladatok ellatasa céljabdl kapcsolatot tart:

2.1. koztemetdk fenntartdsaval, kistermeldk, Ostermeldk értékesitési lehetdségeinek biztositasa
kapcsolatosan: a SZOLLAK Kft.-vel,

2.2. utcanév tablak fenntartasaval, vizgazdalkodassal, vizkarelharitassal Osszefiiggd feladatok
biztositasaval kapcsolatosan: a Szolnoki Varosiizemeltetési Kft.-vel, a NHSZ Zounok Zrt.-vel,
,Munkalehetdség a Jovoért” Szolnok Nonprofit Kft.-vel, ,,Alcsi Holt-Tiszaért” Kozalapitvannyal,

2.3. kozparkok és egyéb kozteriiletek (jatszoterek, szokokutak, ivo kutak) fenntartasaval
kapcsolatosan: a Szolnoki Varosiizemeltetési Kft.-vel, Szolnoki Sportcentrum Nonprofit Kft.-vel;

2.4. kornyezet-egészségiiggyel, hulladékgazdalkodassal kapcsolatosan: az NHSZ Kétpo Kft.-vel,
a Szolnok Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal, az NHSZ Szolnok Kd&zszolgaltaté Nonprofit
Kft.-vel,

2.5. vizikozmi-szolgaltatas biztositdsdval kapcsolatosan: a Viz- és Csatornamiivek Koncesszios
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Zrt — vel,

2.6. allattartas, allategészségiigy, allatvédelem esetén: a Szolnok Vérosi Allatotthon
Alapitvannyal;

2.7. 4dgazathoz tartoz6 ligyekben lakossaggal, kivizsgalja a kozérdeki bejelentéseket, a vizsgalat
eredményérdl tajékoztatast ad.

Ellatja a tarsashdzak torvényességi felligyeletével kapcsolatos jegyzd hataskorébe tartozo
feladatokat.

3.2. Kozlekedési Osztdly

A helyi kozligyek, valamint a helyben biztosithatdé Onkormanyzati kozfeladatok korében
kozremiikodik:

1.1. telepiilésiizemeltetés esetén:

1.1.1. kozvilagitasrol vald gondoskodésban

1.1.1.1. kozforgalmu teriilet mesterséges vilagitasaban (a kozteriiletnek és a kozforgalom szamara
megnyitott maganteriiletnek a kozlekedés-, a koz- és vagyonbiztonsag érdekében sziikséges
Osszefliggd, rendszeres, meghatarozott iddtartamu, helyhez kotott, villamos lizem vilagités);

1.1.1.2. tér és diszvilagitas lizemeltetésében;

1.1.2. kdzati kdzlekedéssel dsszefiiggd feladatoknal

1.1.2.1. kozlekedés résztvevoinek a kozlekedés biztonsdgat ¢€s zavartalansagat jelentOsen
befolyasold koriilményekrdl torténd tajékoztatdsaban;

1.1.2.2. helyi kozat biztonsdgos kozlekedésre alkalmas, kozvetlen kornyezete esztétikus és
kulturalt 4llapotanak megdrzésében;

1.1.2.3. helyi kozit nem kozlekedési célu igénybevételével és a kozat melletti ingatlan
hasznalataval, Utcsatlakozas 1étesitésével, kozut teriiletének hataratol szamitott tiz méter tavolsagon
beliil fa iiltetésével vagy kivagasaval kapcsolatos dontések eldkészitésében;

1.1.2.4. helyi kozut forgalmi rendjének fenntartasaban, sziikséges kozuti jelzések biztositasaban;

1.1.2.5. meghatarozott Ossztomeget, illetve a megengedett legnagyobb tengelyterhelést
meghalado, a talméretes a lanctalpas, tovabba a jelzdtablaval elrendelt Gssztomeg-korlatozast
meghaladd jarmilivek ¢és jarmiszerelvények kozlekedése esetén kozutkezeldi hozzajarulas
elokészitésében;

1.1.2.6. nem megfelelden kialakitott rekldm céli berendezések eltavolitasa érdekében:

a) kozuat kezeldjeként torténd felmérés elkészitésében;

b) jogsértés megsziintetésére vonatkozo felszolitas el6készitésében a jogellenes reklam céla
berendezéssel érintett ingatlan tulajdonos részére;

C) Onkormanyzat hozzajarulasa nélkiil vagy attol eltéré modon a kozat teriiletén elhelyezett
reklamcélu targy vagy berendezés eltavolitdsaban;

1.1.2.7. az alabbiak biztositasaban:

a) gyalogos-atkelohelyek megvilagitasa belteriileten,

b) gyalogos-atkel6helyhez vezetd szilard burkolatd jarda, gyalogut, kerékparat és gyalogos
felallohely, a kiemelt szegélyen vagy padkan kiviili gyalogos korlatok, egyéb gyalogos biztonsagi
berendezések fenntartasa, valamint

c) gyalogosok részére szolgalé vasuti gyalogos-atkeldhely és a kizarolag kerékparosok

rrrrr

1.1.3. helyi kozutak és tartozékainak fenntartasaban,

1.1.3.1. helyi kozutak kezelésének biztositasa a vonatkozo szolgaltatasi szerzddés utjan torténd
ellatasaban;

1.1.3.2. helyi kdzutak ttosztalyok valamelyikébe torténd besorolasaban;

1.1.3.3. kdzutat, annak miiszaki, mindségi, forgalmi, baleseti adatait, valamint a forgalmi rend;jét
meghataroz6 jelzéseket, tovabba a kozut lizemeltetésére, fenntartasara és fejlesztésére forditott
koltségek nyilvantartasaban;
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1.1.3.4. kdzut megrongalddasanak haladéktalanul torténd kijavitasaban, és a kozut forgalméanak
biztonsagat veszélyeztetd helyzet elharitasaban;

1.1.3.5. kozut tisztantartasarol, a ho eltakaritasarol, tovabba az 1t sikossaga elleni védekezésrol
torténd gondoskodasban;

1.1.3.6. helyi kozut kezelési kotelezettségének megszegésével okozott karral kapcsolatos a
polgari jog altalanos szabalyai szerinti eljarasok ligyintézésében;

1.1.3.7. atellendri szolgalat miikodtetésében,;

1.1.4. gépjarmiivek parkolasanak biztositdsdban

1.1.4.1. kozutakon, a helyi Onkormanyzat tulajdonaban allo6 kozforgalom eldl el nem zart
maganaton, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileteken jarmiivel torténd varakozas
biztositasat célzo kozszolgaltatas szerzddés tjan torténd ellatasaban;

1.1.4.2. vonatkozé 6nkormanyzati rendelettervezet szakmai elokészitésében;

1.1.4.3. vérakozasi dij mértékének Onkormanyzati rendeletben egy Ordra vonatkozd varakozasi
dijként torténd meghatarozas szakmai dontés-elokészitésében;

1.1.4.4. varakozasi dij- és potdijfizetési kotelezettség nem teljesitése esetén az Onkormanyzat
kovetelésének kozszolgaltatd altal torténd birdsagi tton vald érvényesitésében;

1.1.5. helyi kozdsségi kozlekedés biztositasa

1.1.5.1. az Onkormdanyzat Onként vallalt feladataként a helyi személyszallitds biztositdsanak
kozszolgaltatas szerz6dés utjan torténd ellatasaban, kiillondsen:

1. gazdasdg ¢és a tarsadalom személyszallitdsi kozszolgaltatasok iranti igényének
megallapitasanal, nyomon kovetésénél;

2. helyi kozlekedés dijainak szerzddés keretében torténd megallapitasanal,

3. helyi személyszallitasi kozszolgaltatasok bevételekkel nem fedezett indokolt koltségeinek
megtéritési eljarasanal;

4. menetrendi koncepciok kidolgozasanal,

5. utasok szamara elektronikus formaban egységesen megismerhetd kozszolgaltatdsi menetrend
és elektronikus utazasszervezé mitkodtetésére és fejlesztésére vonatkozd koncepceiod készitéseénél;

1.1.5.2. vonatkoz6, az alkalmazott alapellatds szintjét meghatdrozd6 Onkormanyzati
rendelettervezet szakmai elokészitésében,;

1.1.5.3. az 1370/2007/EK rendelet 7. cikk (1) bekezdésében meghatarozott 6sszevont jelentés a
feleldsségi korébe tartozd kozszolgéltatasi tevékenységrol a torvényben meghatarozott hatariddig
torténd elkészitésében, valamint annak az onkorményzat honlapjan torténd kozzétételében,;

1.1.6. tavhdszolgaltatas tekintetében

1.1.6.1. tavhOszolgaltatassal ellatott létesitmények tavhdelldtdsdnak biztositasa koncesszids
szerzOdés utjan torténd ellatasaban;

1.1.6.2. vonatkoz6 dnkormanyzati rendelettervezet szakmai eldkészitésében;

1.1.6.3. tavhoszolgaltatas sziineteltetésének €s a felhasznalok korlatozasanak feltételeinek, a
korlatozas szabalyainak és sorrendjét, valamint a tavhdszolgaltatd ezekkel kapcsolatos jogainak és
kotelezettségeinek meghatarozasara szakmai javaslattétel,;

1.1.7. kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositdsdban

1.1.7.1. 2016. jalius 1. napjatol kdzremiikddik a kéményseprd-ipari tevékenységrdl szolod torvény
szerinti koltségtérités beszedésében, sziikség szerint behajtasaban

2. Az 1. pont szerinti feladatok ellatasa céljabol kapcsolatot tart:

2.1. kozvilagitasrél vald gondoskoddssal kapcsolatosan: a mindenkori villamosenergia
szolgaltatoval valamint halozati engedélyessel, valamint a Szolnoki Varosiizemeltetési Kft.-vel,

2.2. kozati kozlekedéssel, helyi kdzutak és tartozékainak fenntartasaval kapcsolatosan: a Szolnoki
Varosiizemeltetési Kft.-vel, a Magyar K6zut Nonprofit Zrt-vel,

2.3. gépjarmiivek parkolasanak biztositasaval kapcsolatosan: NHSZ Zounok Zrt.-vel,

2.4. helyi kozosségi kozlekedés biztositasaval kapcsolatosan: KMKK Kozépkelet-magyarorszagi
Kozlekedési Kozpont Zrt.-vel;

2.5. tavhészolgaltatas biztositasaval kapcsolatosan: az Alfa-Nova Kft.-vel;
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2.6. kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasaval kapcsolatosan: a Kormény altal kijelolt
kéménysepré-ipari szervezettel,

2.7. agazathoz tartozé ligyekben lakossaggal, kivizsgélja a kozérdekii bejelentéseket, a vizsgalat
eredményérdl tajékoztatast ad.

Torvényességi segitséget nyujt a Kozgylilés bizottsagainak testiileti {ilésein, a bizottsagi
jegyzoékonyveket ellendrzi.

3.3. Kozteriilet-feliigyelet

1. Kozteriileti rend és tisztasdg védelmérdl, a tomegkdzlekedési eszk6zok hasznalati rendjének
fenntartasarol, az onkormanyzati vagyon védelmérol gondoskodésa soran kdzremiikodik:

1.1. kozteriiletek jogszerii haszndlatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve ttkezel6i
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszertiségének ellendrzésében;

1.2. kozteriilet rendjére ¢és tisztasagdra vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzésében, megakadalyozasaban, megszakitasaban, megsziintetésében, illetve
szankcionalasaban;

1.3. kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

1.4. tarsadalmi blnmegeldzési feladatok megvaldsitdsdban, a kozbiztonsag és a kozrend
védelmében,;

1.5. 6nkormanyzati vagyon védelmében;

1.6. koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;

1.7. allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban allat-egészségligyi €s ebrendészeti
feladatok ellatasaban;

1.8. mozgisaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerli hasznélatdnak ¢és
birtoklasanak az ellendrzésében.

2. Feladatait az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évO kozteriileten, az Onkormanyzat
intézményeinek, gazdasagi szervezeteinek teriiletén, valamint az dnkormanyzat tomegkozlekedési
feladatanak ellatdsa soran lizemeltetett tomegkozlekedési eszkdz szerzddésszerli hasznéalatanak
ellendrzése soran latja el.

3. Kozteriileten — kozbiztonsagi, illetve blinmegeldzési célbol — barki szdmara nyilvanvaldan
¢szlelheté modon képfelvevot helyezhet el, és felvételt készit; intézkedeésével érintett személyrdl, az
intézkedése vagy az eljardsa szempontjabol lényeges kornyezetrél és koriilményrdl, targyrol
képfelvételt, hangfelvételt, kép- és hangfelvételt készit.

4. Meghatarozott feladatai ellatdsa soran Onkormanyzati rendeletben meghatarozott helyszini
birsagot szab ki.

5. Ellathatja a haldszati 6r, az Oonkormanyzati természetvédelmi 6r, a mezdd0r, az erdészeti
szakszemélyzet tagja €s a jogosult erdészeti szakszemélyzet tagja hataskorébe tartoz6 feladatokat.

6. Egyiittmiikodik a renddrséggel, a hivatasos katasztrofavédelmi szervvel, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal, az egyéb allami ellenérz6 és onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezettel, igy
kiilonosen a helyi polgardr szervezettel, valamint a feladatai ellatdsahoz segitséget nyujtdo egyeb
szervezettel.

7. A hozzafordulonak felvilagositast ad, tovabba tdle elvarhato segitséget nyujt. Felvilagositast
kérhet attol, akirdl alaposan feltehetd, hogy a feliigyeldi feladat ellatdsdhoz érdemi tajékoztatast tud
adni. A valaszadas idejéig a kérdezett személyt feltartoztathatja.

8. Intézkedik — kiilon onkorményzati rendeletben meghatarozott esetekben és felhatalmazas
alapjan, figyelemmel az 55/2009. (X. 16.) IRM rendeletre — kerékbilincs elhelyezésére, jarmiivek
kozteriiletrdl valo elszallitasara, illetéleg tizemképtelen jarmiivek eltavolitasara.

9. Ellatja a kozbiztonsaggal kapcsolatos onkormanyzati feladatokat, a kdzbiztonsagi referensi
feladatkorhoz tartozo feladatokat, dsszehangolja a varos veszély-elharitasi tervezési feladatait.

10. Ellatja a védelmi igazgatasi (honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi) feladatokat,
melyek soran kapcsolatot tart a védelmi igazgatasban érintett szervekkel, szervezetekkel, a helyi
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hadkiegészitési feladatokat ellatdé honvédségi szervezettel, kozremiikddik honvédelmi, vagy
katasztrofavédelmi rendkiviili intézkedésekbdl adodo feladatok végrehajtdsdban. Segiti a Helyi
Védelmi Bizottsag munkdjat, elokésziti liléseit, végzi a jogszabalyokban meghatarozott tervezési és
koordinacids feladatokat. Kapcsolatot tart a Megyei Védelmi Bizottsaggal.

11. Ellatja a ,,Szolnok Varos Kozbiztonsagaért” Kozalapitvannyal kapcsolatos testiileti dontéseket
elokészitd és egyéb hivatali feladatokat.

4. Fejlesztési Igazgatosag

4.1 Miiszaki Fejlesztési Osztaly

1. Koézremiikodik az Onkormanyzati fejlesztésekkel Osszefiiggd miiszaki eldkészitd feladatok
elvégzésében, a tervezés folyamataban, valamint a sziikséges engedélyezési eljardsokban,
koordinalja ezeket a tevékenységeket, valamint a garancidlis id0szak miiszaki folyamatait végz6
lebonyolitd szervezet munkajat, és részt vesz az ezeket feliigyelé miiszaki ellendri tevékenység
elvégzésében.

2. Kozremiikddik az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Polgarmesteri Hivatal Ellato és
Szolgéltato Szervezete (PHESZ) kozbeszerzési tervének, elOkészitését végzd kozbeszerzési
szakértd tevékenységének az Onkorményzat kdzbeszerzéseihez kapcsolodd dontés eldkészitésében.

3. Gondoskodik a beruhazasokkal kapcsolatos, feladatkdrébe tartozd — kozbeszerzési eljarason
kiviili tervezési, muszaki ellenéri és kozbeszerzési szakértéi — versenyeztetési feladatok
lebonyolitasarol.

4. Tisztségviselol, jegyzOi felkérésre kozremiikodik az intézményi hataskorben lebonyolitott
kozbeszerzési eljarasokat és az értékhatar alatti beszerzéseket végzd kozbeszerzési szakértd
tevékenységének az Onkormanyzat kdzbeszerzéseihez kapcsolodd dontés el6készitésében.

5. Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzéseinek egységes nyilvantartasat.

6. Elvégzi az 6nkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatanak aktualizalasat.

7. Részt vesz a miiszaki atadas-atvételi eljarason, a hasznalatba/forgalomba helyezési eljarason,
valamint az iizemeltetésre torténd atadason.

8. Részt vesz a kivitelezések miiszaki kooperacioin, dokumentélja az elérehaladasi folyamatot,
jovahagyja a miiszaki ellendr altal elzetesen leigazolt kivitelezdi szamlakhoz tartoz6 mellékleteket.

9. Kapcsolatot tart a szakhatosagokkal.

10. Elokésziti a feladatkorébe tartozd beruhdzéasok esetén az iizembe helyezési okmdanyokat,
koordinalja az izembe helyezéseket.

11. A Szolnoki Viérosfejlesztd Nonprofit Zrt. Onkormanyzattal kotott megéallapodasairdl
nyilvantartast vezet, és teljesiti a szerzodések — a kdzbeszerzéssel érintett szerzédéseket is ideértve
— kozzétételére vonatkozo jogszabalyban eldirt kotelezettséget

12. Kapcsolatot tart a RepTar Szolnok Nonprofit Kft.-vel, és a Szolnoki Vérosfejlesztd Nonprofit
Zrt.-vel, kozremikodik a gazdasagi tarsasagok tulajdonosi irdnyitasdban, elokésziti az ezzel
kapcsolatos tulajdonosi testiileti dontéseket.

13. Szolnok Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Jegyzdje nevében szakhatosagként jar el:

— ¢épitésiigyi ligyek (elektronikai hirkozlési épitmények-, villamosenergia épitményei-, sajatos
épitmények engedélyezési eljaras) szakkérdéseiben

— kozlekedési ligyek (Gtépitési-, vasutépitési-, kotottpalyas kozlekedési rendszer-, csonak kikotd
engedélyezési eljaras) szakkérdéseiben

— foldiigyi igazgatasi ligyek (telekalakitas-, termdfold végleges vagy iddleges mas célu
hasznositasara vonatkoz6 engedélyezési eljaras) szakkérdéseiben.

— az el6z6 pontokban szerepld azon tigyek esetében, ahol telepiilésrendezési eszkozokkel vald
O0sszhang megallapitasa, valamint Onkormdanyzati rendeletben meghatdrozott természetvédelmi
kovetelményeknek valdo megfelelés is szakkérdés, egyiittes szakhatosagi allasfoglalas kiadasa
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14. Belfoldi jogsegélyt és adatszolgaltatast biztosit mas szervek részére:

— adatszolgaltatas a Nemzeti Ado6 és Vamhivatal részére illeték kiszabasi eljarashoz,

— nyilatkozat kornyezetvédelmi engedélyezési eljarashoz a helyi épitési szabalyzattal ¢€s
telepiilésrendezési tervvel valo dsszhang kérdésében.

— nyilatkozat telephely engedélyezési eljarashoz a helyi épitési szabalyzattal €s telepiilésrendezési
tervvel valo 6sszhang kérdésében

— nyilatkozat 3,5 t alatti és 3,5 t feletti gépjarmiivek taroldsahoz a helyi épitési szabalyzattal ¢s
telepiilésrendezési tervvel valo 0sszhang kérdésében

15. Helyi dnkormanyzati vizgazdalkodasi hatosagi jogkort lat el.

— Jogszabaly szerinti kutak vizjogi 1étesitési, lizemeltetési, fennmaraddsi és megsziintetési
engedélyezési eljarasokban,

— 500m3/ év mennyiséget meg nem halado, kizardlag haztartasi szennyviztisztitdsat és a
szennyviz elszikkasztasat szolgalo vizi létesitmény vizjogi 1étesitési-, lizemeltetési-, fennmaradasi-
¢s megsziintetési engedélyezési eljarasokban.

16. Vezeti az épitésiigyi hatosag miszaki nyilvantartasat. Ellatja jogszabalyban eldirt statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségét.

17. Adatszolgaltatast biztosit (ligyiratok €s engedélyezési dokumentaciok masolata) tligyfelek
részére. Iratbetekintést biztosit ligyfelek részére.

18. Kérelemre beépitési eldirast ad ki.

19. Feladatkorében egyiittmiikddik az dnkormanyzati, illetve az allami féépitésszel.

4.2. Projekt Fejlesztési Osztaly

1. Egyittmikodik a F&épitészi Irodaval az Integralt Varosfejlesztési  Stratégia,
Telepiilésfejlesztési Koncepcio €s a telepiilésrendezési eszk6zok feliilvizsgalata soran, nyomon
koveti és a rendelkezésére allo eszkozokkel eldsegiti a stratégiaban foglaltak megvaldsulasat.

2. Kozremiikodik a Tertilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Program (TOP), valamint a Tertilet-
¢s Telepiilésfejlesztési Operativ. Program Plusz (TOP Plusz) megvalositdsdban, melyhez
kapcsolddoan elvégzi a programmenedzsment feladatokat a Nemzetgazdasagi Minisztériummal
megkotott megallapodasban részletezettek szerint. E feladatkdre keretében menedzseli Szolnok
Megyei Jogu Varos Integralt Teriileti Programjanak (ITP), valamint a Teriileti Végrehajtasi
Program (TVP) végrehajtasat, elvégzi az egyes projektek elokészitését, menedzsmentjét, a program
monitoringjat, kidolgozza a program menedzseléséhez sziikséges belsd eljarasrendeket,
véleményezi a felhivasokat.

3. Kozremiikodik a palyazati lehetdségek feltarasaban, a palyazati anyagok, a palyazattal
kapcsolatos dontés elokészitésben, a palyazatok megirdsaban, megvaldsitdsdban; a palyazatok
biralati folyamatéhoz sziikséges dokumentumok el6készitésében.

4. Kozremiikodik a tdmogatassal rendelkezd palyazatok megvaldsitasdhoz sziikséges dontés
elokészitésében.

5. Kozremiikodik a tamogatasi szerzOdések megkotésében, kapcsolatot tart a Kozremiikddo
Szervezettel és az Iranyité Hatdsagokkal.
lehivasaval kapcsolatban egylittmiikodik a tamogato illetékes szerveivel.

7. Elkésziti a projektek koltségvetését, koordinalja az dnkormanyzati fejlesztések kapcsan az
Onkormanyzat koltségvetés tervezéséhez és beszamolok készitéséhez sziikséges részfeladatokat,
adatszolgaltatasokat.

8. Figyelemmel kiséri ¢és koordindlja az egyes projektekhez kapcsolodd mérfoldkovek
megvalosulasat, sziikség esetén elkésziti a modositasok dokumentumait, projekt elérehaladasi
jelentéseket, valamint ezek Osszedllitdsdhoz sziikséges feladatokat koordinalja.

9. Koordinalja a tdmogatasi szerzédések modositasdhoz sziikséges dokumentumok 0sszeallitasat
¢s benyujtja a Kozremitkodo szervezethez.
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10. Projekt monitoring tevékenység keretében elkésziti a Projektfenntartasi idészakra vonatkozo
monitoring jelentéseket.

11. Vezeti a projektmappat, gondoskodik az eredeti projektdokumentumok eldirds szerinti
megOrzésérol.

12. Folyamatosan vezeti a palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

13. Gondoskodik a beruhazéasokkal kapcsolatos, feladatkorébe tartozd — kozbeszerzési eljarason
kiviili és tervezési, miszaki ellendri €s kozbeszerzési szakértdi feladatokon kiviili- versenyeztetési
feladatok lebonyolitasarol.

14. Gondoskodik a kdzbeszerzéssel érintett kivitelezések vallalkozasi szerzOdésének aldiratasarol.

15. Részt vesz a kivitelezések miiszaki kooperacidin, inditja a kivitelezdi szamlakhoz kapcsolddod
kifizetéseket.

16. Elokésziti a feladatkorébe tartozod beruhazasok esetén az lizembe helyezési okmanyokat, a
beruhdzasok sordn megvaldsult eszkozok Onkormanyzat konyveiben torténd aktivalasaban
kozremiikodik.

17. Koézremiukodik az allam, illetve az Eurdpai Unid éltal tdmogatott projektek tamogatoi
ellendrzésében, koordindlja az ellendrzések soran feltdrtak szerinti intézkedési tervben foglalt
feladatokat.

18. A Kozgytilés 4altal meghatarozott oOnkormanyzati fejlesztések elokészitésével ¢és
megvalositasdval  kapcsolatos  feladatok  ellatasaval —megbizott  lebonyolitd  szervezet
projektmegvaldsitassal kapcsolatos tevékenységét koordinalja.

19. Elo6késziti az ITP, valamint TVP programmenedzsment feladatokat, illetve az egyes
projekteket érintd — a keretmegallapodasok részét képezd — megéllapodas tervezeteket és azokhoz
sziikséges testiileti dontéseket.

4.3. Foépitészi Iroda

1. Gondoskodik a telepiilésrendezési eszkozok, Integralt Varosfejlesztési Stratégia,
Telepiilésfejlesztési Koncepcid és a telepiilésrendezési eszkdzok, telepiilésképi arculati kézikonyv
¢s telepiilésképi rendelet készitésével, egyeztetésével, véleményeztetésével, jovahagyasaval,
nyilvantartasaval, karbantartdsaval kapcsolatos elokészitd és koordinativ feladatok ellatasarol.

2. Tajékoztatast ad az érvényben 1évo rendezeési tervekrol.

3. Véleményezi az épitett kornyezet alakitasaval és védelmével kapcsolatos tisztségviseldi
dontéstervezeteket és eldterjesztéseket.

4. Kozremukodik korlatozasi kartalanitasi ligyek elokészitésében.

5. Véleményezi az orszagos, regionalis, megyei ¢€s kistérségi teriiletrendezési terveket, valamint
tertiletfejlesztési terveket és koncepciokat.

6. Kozremiikddik az épitett kornyezet védelmét tamogatd bizottsdgi tdmogatis palyazati
felhivasanak Osszeallitasdban, a beérkezett palyazatok elézetes értékelésében, valamint a
felhasznalasardl sz616 beszamold elkészitésében.

7. Kozremiikodik koztéri szobrok és milalkotasok helyszinének kijelolésében, illetve véleményezi
az erre vonatkoz6 javaslatokat.

8. Kozremiikodik a telepiilésképi véleményezési eljardsok soran a polgarmesteri vélemény
elokészitésében.

9. Kozremiikddik a telepiilésképi bejelentési eljarasok sordn a polgarmesteri dontés és az
igazolasok el6készitésében.

10. Kozremiikodik a telepiilési kotelezési eljardsok sordn a polgarmesteri kotelezések
elokészitésében.

11. Kozremiikodik a telepiilésfejlesztési koncepciorol, integralt telepiilésfejlesztési stratégiarol és
a teleptilésrendezési eszkdzokrdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol
szolo 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 26/C. § (3) bekezdés szerinti rendeltetés modositasi
kérelmekre a polgarmesteri hatdsagi bizonyitvanyok eldkészitésében.
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12. Telepiilésképi konzultaciot biztosit az €pittetdk és tervezok részére.

13. Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Jegyzdje nevében ellatja a cim megallapitasi és
cimkezelési feladatokat.

14. Teljesiti a Kozponti Cimregiszterrel kapcsolatos feliilvizsgalati kotelezettséget.

5. Koordinacios és Marketing Igazgatosag

5.1. Titkarsag

Nemzetkdzi kapcsolatokkal dsszefliggd feladatok:

1. Feladata a testvérvarosi kapcsolatok kialakitasa, a meglévd egyiittmikodések apolasa, egyéb
nemzetkozi kapcsolatok ellatasa.

2. Feladata az Onkormanyzat nemzetkozi programjainak szervezése, lebonyolitésa.

3. Koordindlja a mindenkori éves koltségvetésben meghatirozott Nemzetkdzi kapcsolatok
szakfeladat pénziigyi felhasznalasat.

4. Gazdasagi kapcsolatokat épit, a helyi gazdasagi szerepldkkel kapcsolatot tart.

5. Kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt kiilfoldi képviseleti szervekkel, diplomaciai
testiiletekkel (nagykovetségek, kulturdlis intézetek, gazdasagi szervezetek, stb.), valamint a
Szolnokra telepiilt nemzetkozi cégekkel, vallalatokkal.

Altalanos feladatok:

1. Kozremiikodik a Varoshéaza rendezvényeinek lebonyolitasaban.

2. Protokoll feladatokat 14t el.

3. Kozremiikodik a Varoshazan tartott konferencidk, szakmai tanacskozasok lebonyolitdsaban,
megszervezésében.

4. Gondoskodik a Polgarmester, Alpolgarmesterek napi munkavégzéséhez kapcsolodo titkdrnoi,
koordinatori feladatok ellatasarol.

Szolnok.hu weboldal miitkodtetéséhez kapcsolodo feladatok:

1. A véarosi honlap, mint marketing eszkoz tartalmi szerkesztése, napi miikddtetése, folyamatos
karbantartasa és fejlesztésében vald kdzremiikodes.

2. A varosi honlap megjelenésével (design, tartalom), az Onkorméanyzat varosmarketing

3. Kozremiikodik a varos kiemelt programjaihoz, projektjeihez kapcsolodo tevékenységek varosi
honlapon torténdé marketing tdmogatasaban, megjelenitésében (Szolnok a Tisza Fdvarosa,
Csaladbarat onkormanyzat, Szolnok szépiil, Szolnok Hazavar, stb.).

4. A kiilonb6zd célcsoportoknak szold befektetés-0sztonzo, idegenforgalmi, stb. kiadvanyok
megjelenitése a varosi honlapon.

5. A T-City Varoskartya projekttel kapcsolatban jelentkezd feladatok ellatasa.

5.2. Varosmarketing és Turisztikai Osztaly

1. Javaslatot tesz a marketingcsatornak, marketingeszk6zok haszndlatara, varos imazs kiadvanyok
elkészitésére.

2. Kozremiikddik az dnkormanyzati rendezvények szervezésében.

3. Szervezi, koordindlja és lebonyolitja a varosi ¢és a Polgarmesteri Hivatal altal szervezett
tarsadalmi rendezvények programjait.

4. Egylittmiikodik €s szakmai kapcsolatot tart a Tourinform Szolnok Irodaval.

5. Részt vesz a turizmushoz kotédo projektekben, a varos érdekeit képviseli.

6. Kozremiikdodik a varosmarketinghez kotddd rendezvények szervezésében, promodcios
tevékenységben, hazai ¢s nemzetkdzi kidllitdsokon.

7. Elkésziti a varosmarketing stratégiat s végrehajtja az abban meghatarozott feladatokat.
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8. Szerkeszti, elkészitteti a sajat hataskorébe tartoz6 varosmarketing kiadvanyokat, lektoralja az
onkormanyzat altal megjelentetni kivant egyéb iddszaki kiadvanyokat, tajékoztatd anyagokat.

9. Kialakitja és miikodteti a varosmarketing informacids rendszert.

10. Kapcsolatot épit ki és tart fenn szakmai szervezetekkel és varosi civil szervezetekkel,
vallalkozasokkal.

11. Biztositja az Onkormdnyzat és a civil szervezetek kozotti kapcsolat és egyiittmiikodés
adminisztraciés-dokumentacios hatterét, a kommunikacido folyamatossagat, az informaciok
hitelességét és naprakészségét.

12. Folyamatosan informaciot gytijt a varosmarketing tevékenység ellatasahoz, az informaciokat
rendszerezi €s igény szerint tajékoztatast nyujt a varosvezetés felkérésére a lakossag, a vallalkozok,
intézmények és az egyéb szereplok részére.

13. Szoros kapcsolatot alakit ki a polgdrmesteri hivatal és az dnkormanyzat mas intézményeivel,
gazdasagi tarsasagaival.

14. Ellatja az dnkorményzat arculatanak kialakitasaval kapcsolatos feladatokat.

15. A varos turisztikai stratégidjat kidolgozza, végrehajtasaban kozremukodik.

16. Kapcsolatot tart az idegenforgalmi szféra résztvevoivel.

17. Turisztikai tigyekben lakossagi megkeresések intézésében kdzremiikodik.

18. Részt vesz a turisztikai vonzerdvel bird rendezvényeinek szervezésében.

19. A varosmarketing és turisztikai targyu palyazatokat figyelemmel kiséri, és részt vesz azok
megirdsaban.

20. Ellatja a ,, Tiszavirag Turisztikai Dij” adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.

21. Ellatja a turisztikai célu rendezvények tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
kapcsolodo tamogatasi szerzOdéseket.

22. Kezeli a varospolitika-varosmarketing feladattal kapcsolatos eldiranyzatot, valamint szakmai
javaslatot tesz annak felhasznalasara.

C) Jegyz6i kozvetlen iranyitas alatt alld szervezeti egységek
1. Jegyzoi kozvetlen iranyitas alatt allo Osztalyok

1.1. Altalénos Igazgatdsi Osztdly

1. Gondoskodik a sziiletési, hazassagi /bejegyzett €lettarsi kapcsolatok/, halotti anyakonyvek
vezetésérdl, az anyakonyvekbdl torténd adatszolgaltatasrol, az anyakonyvi alapiratok kezelésérol.

2. Gondoskodik az elhunyt személy személyazonositd igazolvanya és lakcimét igazold hatosagi
igazolvanya érvénytelenitése tényének a hatdsagi igazolvany nyilvantartasba vald bejegyzésérdl.

3. Ellatja az ismeretlen holttest anyakdnyvvezetésével 0sszefiiggd feladatokat.

4. Kozvetleniil értesiti a nem magyar allampolgar anyakonyvi eseményérdl az érintett
allampolgarsaga szerinti allam Magyarorszagra akkreditalt kiilképviseletét, annak hidnyaban a
kiilpolitikéért feleds minisztert.

5. Elldja a csaladi események szervezésével kapcsolatos feladatokat, kozremiikddik
hazassagkotésnél.

6. Végzi a névvaltozassal kapcsolatos iigyintézést, az allampolgarsaggal kapcsolatos
anyakonyvvezetdi feladatokat, biztositja az allampolgarsagi eskii letételének megszervezését.

7. Felveszi a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatokat (nagykori apa esetén is), teljesiti az
anyakonyvi bejegyzést 6rokbefogadasi és csaladi jogallas rendezés esetén.

8. A gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében megallapitja a gyermek csaladi és
utoneveét.

9. Hozzéjarul a gyermeknek az apasag megallapitasa iranti perében az anya pertarsként valo
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részvételéhez.

10. Megallapitja az ismeretlen sziiloktdl szarmazo gyermek ¢€s a képzelt sziilé adatait.

11. Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi ligyek intézését.

12. Kezeli a polgarmesteri hivatalhoz érkezd kozérdekii kérelmeket, panaszokat és bejelentéseket.

13. Végzi a hagyatéki eljarasokkal kapcsolatos feladatokat.

14. Végzi az lizletek mikodésének engedélyezésével, a bejelentés — koteles kereskedelemi
tevékenység folytatasaval kapcsolatos jegyzoi feladatokat. Az iizletekrdl nyilvantartast vezet, és
végzi az iizletek ellendrzését.

15. Ellatja a nem iizleti célu, kozosségi szabadidds szallashely-szolgaltatassal, valamint a
szallashelyek lizemeltetési bejelentésével kapcsolatos jegyzoi feladatokat.

16. Ellatja a vasarokrol és piacokrol szolo jogszabalyban meghatarozott kereskedelmi hatosagi
feladatokat.

17. Kiadja a telepengedélyeket, nyilvantartasba veszi a bejelentés-koteles ipari tevékenységeket,
ellendrzi a miikodo telephelyeket.

18. Ellatja a helyi személyi adat- és lakcimnyilvantartdssal, a népesség-nyilvantartassal
kapcsolatos jegyz6i feladatokat. A nyilvantartasbol a hivatal szervezeti egységei részére
adatszolgaltatast teljesit.

19. Végzi az ingatlankdzvetitdi illetve ingatlanvagyon — értékeld és kozvetitdi tevékenység
bejelentésével, engedélyezésével, nyilvantartasba vételével és ellendrzésével kapcsolatos jegyzoi
feladatokat.

20. Ellatja a T-City Szolnok Varoskartya kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

21. Eljar lakcimfiktivalasi tigyekben.

22. Kozremiikodik a jegyzo valasztasi iroda-vezetdi feladatainak ellatasaban.

23. Feladatkorében gondoskodik a hatdsagi bizonyitvanyok kiadasarol.

24. Elvégzi a hulladékkezelési kozszolgaltatashoz sziikséges gytijtéedény biztositasdhoz, illetve
cseréjéhez eldirt zaradékolast.

25. Ellatja a talalt targyak iligyintézését.

26. Ellatja a hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat.

27. Altalanos tajékoztatast nyujt a hozza forduld tigyfelek részére.

28. Kozremiikddik a Hivatal tevékenységéhez kapcsolodd nyomtatvanyok kiadasaban, valamint a
beadvanyok atvételében.

29. Biztositja az Onkormdanyzat altal kiirt palydzatok palyézati adatlapjainak 4taddsat az ligyfelek
részére.

30. Ellatja az Alaptorvény Asztalaval kapcsolatos hivatali feladatokat.

31. Végzi a Belvarosi Ugyfélkdzpont milkodésébodl, mitkodtetésébol szarmazo feladatokat.

32. Ellatja a foldforgalmi torvény végrehajtasaval kapcsolatos, a jegyzd hataskorébe tartozo
feladatokat.

33. Kozremiikddik a Kozponti Cimregiszter kialakitdsdhoz és milkodtetéséhez kapcsolodo, a
jegyz6 hataskorébe tartozo feladatok ellatasaban.

34. Ellatja a telepiilésen miikodé nemzetiségi Onkormanyzatok milkddésével kapcsolatos
koordinécids tevékenységet. Torvényességi segitséget nyudjt a nemzetiségi onkormanyzatok testiileti
tilésein.

35. A hozzatartoz6 megjelolése nélkiil érkezé halottvizsgélati bizonyitvanyokhoz kozeli
hozzatartozo kutatdst végez, melynek eredményérdél adatot szolgaltat a Szocidlis Tamogatasok
Osztalya szamara.

1.2. Ellenorzési Osztaly
1. A belsd ellendrzés céljainak elérése érdekében informaciokat gytijt és értékel, elemzéseket

készit, ajdnlasokat tesz €s tanacsokat ad a vizsgalt folyamatokra vonatkozéan. A tudomasara jutott
jelentds kockazati kitettségrol, eseményrdl, kontrollhidnyossagrol az ellendrzott szerv/szervezet
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vezetdjét azonnal tajékoztatja. A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed: az Onkormanyzatra,
nemzetiségi Onkormdanyzatokra, a tarsuldsokra, az Onkormdanyzat irdnyitdsa és feliigyelete alé
tartozd koltségvetési szervekre, az Onkormanyzat kizarolagos tulajdondban 1évd gazdasagi
tarsasagokra, alapitvanyokra, valamint az Onkormanyzat koltségvetésébdl céljelleggel juttatott
tamogatasok felhasznalésaval kapcsolatosan a kedvezményezett szervezetekre, illetve a 291/2016.
(X.27.) sz. kozgytlési hatarozat mellékletében meghatarozottak alapjdn az iranyitott és feliigyelt
koltségvetési szervek intézményi-, valamint megéllapodast megkotd szervezetek belsd
ellendrzésére.

2. Bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatando feladatok:

— elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mitkddésének
jogszabdlyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

— elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat
¢s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok valodisagat;

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockdzati tényezOk, hianyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy
csOkkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a kdltségvetési
szerv mikodése eredményességének novelése ¢és a belsd kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

— nyilvantartani és nyomon kovetni a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

3. A bizonyossagot add tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:

— a szabdlyszerliségi ellendrzés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység
miukodeése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, €s érvényesiilnek-e a hatalyos
jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirasai;

— a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi elszamoléasainak,
valamint az ezek alapjaul szolgélo szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

— a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve mitkodésének atfogd
vizsgalatat kell elvégezni;

— a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitisa, hogy az adott szervezet altal végzett
tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhato teriiletén a miikodés, illetve a forrasfelhasznalas
gazdasagosan, hatékonyan €és eredményesen valdsul-€ meg;

— az informatikai ellendrzés a koltségvetési szervnél miikodé informatikai rendszerek
megfeleldségére, megbizhatdsagara, biztonsagara, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességére,
megfeleldségére, szabdlyossagara és védelmére iranyul.

4. A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kiilondsen:

— vezetOk tdmogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével,

— pénzligyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal vald észszerlibb ¢és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyulo tandcsadas;

— a vezetdség szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és szabdlytalansagkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasdban, folyamatos tovabbfejlesztésében,;

— tanacsadas a szervezeti struktarak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

— konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

— javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.

5. Az Ellen0Orzési Osztaly feladatait kockazatelemzéssel alatdmasztott, az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével elkészitett a kozgytilés altal
jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végzi.

6. Az Ellendrzési Osztaly a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentését a belsd ellendrzési
vezetd — az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd alapjan —
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elkésziti, melyet a jogszabalyban meghatarozott hataridére a polgarmester és jegyz0 részére

megkiild.

1.3. Informatikai Osztaly

1. Folyamatosan miikddteti a hivatal szamitogépes rendszerét.

2. Feladata informatikai stratégia készitése és karbantartasa, végrehajtasanak biztositésa.

3. Javaslatot tesz programfejlesztésre, kidolgozza a fejlesztésre, korszerisitésre vonatkozo
javaslatokat.

4. Az e-kozigazgatas feltételeinek megteremtése érdekében kozremiikddik az infrastrukturalis
hattér kialakitdsdban és iizemeltetésében.

5. Rendszergazda feladatokat 14t el és segiti az adatgazdak feladatait.

6. Felligyeli a programrendszerek mitkddését, kapcsolatot tart a rendszerek készitoivel.

7. Belso6 projektek kisebb fejlesztési munkalatait végzi, és lizemben tartja azokat.

8. Részt vesz a dolgozok informatikai képzésének szervezésében, végrehajtasaban.

9. Kozremiikddik a varoshaza honlapjanak miikddtetésében.

10. Biztositja a kdzérdeki adatok kdzzétételét.

11. Informatikai bels6 szabalyzatokat készit, azokat dsszehangolja, karbantartja.

12. Méri, ellendrzi az informatikai szolgaltatadsok mindségét.

13. Az orszagos hataskorli szervekkel egyiittmiikodve biztositja a valasztasok informatikai
hatterét.

14. A Szervezési Osztallyal egyiittmiikodve gondoskodik a Bizottsagi iilések és a Kozgytlilés
informatikai tAmogatasarol, iranyitja a Kozgytilés internetes kozvetitését.

15. Az Onkormanyzati ASP-hez kapcsol6do informatikai, szervezési, adminisztrativ feladatok
ellatasa.

16. Elektronikus ligyintézéshez kapcsolddo informatikai feladatok ellatésa.

1.4. Jogi Osztaly

1. Ellatja — jelen utasitas 1. sz. mellékletének 1.10.b), és II. 10.b) pontjaban foglalt kivételekkel —
a Kozgytilés és a bizottsagok, a Szolnok Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas Tarsulasi Tanacsa
¢s bizottsagai elé keriild eldterjesztések torvényességi ellendrzését.

2. Jegyzd kiilon utasitasara ellatja a tisztségviseldi dontéstervezetek torvényességi ellendrzését, és
a Jegyz6 egyéb torvényességi ellendrzési hataskorébe tartozo feladatokat.

3. Felkérésre kozremiikodik a kozbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevdjével megkotendd
szerzOdéstervezet elokészitésében.

4. Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati feladat- és hataskoroket érintd jogszabalyvaltozasokat,
alkotméanybirdsagi hatirozatokat, birosagi dontéseket és ezekrdl sziikség esetén tdjékoztatja a
szakmai szervezeti egységet.

5. Megkeresés alapjan kozremikodik az eldterjesztések, dontéstervezetek elOkészitésében, igény
szerint segitséget nyjt, tovabba a Jegyzd felkérésére eldterjesztéseket, dontéstervezeteket készit.

6. Jogalkalmazési, jogértelmezési kérdésekben segitséget nyajt a Hivatal belsé szervezeti
egységei részére. A segitség kérése torténhet szoban, vagy ha a kérdés Osszetettsége indokolja,
irasban. Az irasos megkeresésekre irasban ad allasfoglalast. A szervezeti egység irdsban torténd
megkeresése ¢és az erre adott allasfoglalast tartalmazo vélaszadéas a Jegyz6 egyidejli tajékoztatasa
mellett torténik. Igény esetén jogértelmezési kérdésekben szakmai forumokat, egyeztetést szervez.

7. Gondoskodik a feladatkorébe tartozd adatok honlapon torténd kozzétételérdl a Hivatal
kozérdekii adatok megismerésére és kozzétételére vonatkozo szabalyzata szerint.

8. Kozremiikodik az alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos — személyi kérdéseket,
valamint kifejezett szakmai teriileteket nem érintd — alapitd okirat mddositassal kapcsolatos
el6terjesztések elokészitésében.
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9. Kozremiikodik a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos — személyi kérdéseket, valamint
kifejezett szakmai teriileteket nem érinté — tarsasagi szerzddés/alapité okirat/alapszabaly

modositassal kapcsolatos eldterjesztések elokészitésében.

10. Kozremtkodik a Hivatal belsé szabalyzatainak elkészitésében, véleményezésében, és a
jogszabalytervezetek véleményezésében.

11. A Szervezési Osztaly kérésére ellendrzi a helyi rendeletek, hatarozatok egységes szerkezetbe
foglalésat.

12. Egészségbiztositasi ellatdsok megtéritése kdrében egylittmiikddik az érintett osztalyokkal.

13. A birésagi eljarasokban segitséget nyujt az Onkormanyzat, illetve a Hivatal jogi képviseletét
ellatd Jogtanacsos részére.

14. Torvényességi segitséget nyljt a Kozgyiilés bizottsagainak testiileti lilésein, a bizottsagi
jegyzokonyveket ellendrzi.

15. A Jogi Osztaly szervezeti egységbe tartozd, munkavégzése tekintetében a Jogtanacsos
kozvetlen irdnyitdsa alatt 4llo fliggetlen jogdsz — akinek tevékenységéért a Jogtanacsos teljes
jogkorrel felel — segiti a Jogtanacsos munkajat.

16. Ellatja a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolod torvény
szerint a NAIH elndkének értesitésével kapcsolatos feladatot.

17. Elkésziti a lejart hataridejii kozgytilési hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentést.

18. Elokésziti a Szolnok név hasznalatahoz kapcsolodd dontéseket.

1.6. Személyiigyi Osztaly

1. Intézi a Hivatal munkatéarsainak személyzeti és munkaiigyeit, ennek soran egységes kdzponti
személyi nyilvantartast vezet, biztositja a sziikséges adatszolgaltatasokat, el6késziti a személyzeti €s
munkatigyi dontéseket, megszervezi azok végrehajtasat, szervezi a koztisztviselok oktatasat, egyedi
tovabbképzését, alapvizsgajat, szakvizsgajat, kotelezd tovabbképzését (képzési referensként) a
Probono rendszerben. Rogziti a KIRA és Wintiszt rendszerben havi rendszerességgel a tavolléteket.
Eldkésziti a cafetéria juttatdsokhoz kapcsolddd igényfelmérést és kifizetést. Szervezi a soros ¢és
soron kiviili foglalkozas-egészségligyi vizsgalatokat.

2. Gondoskodik a kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szolo torvény, a kozalkalmazottiak
jogallasarol sz6lo torvény és a Munka Torvénykonyve helyi végrehajtasat biztositd kozgytilési,
bizottsagi, tisztségviseldi, jegyz0i intézkedések megtervezésérdl, elokészitésérdl, végrehajtasarol és
nyilvantartasarol.

3. Ellatja a koztisztviseldi vagyonnyilatkozattal 6sszefiiggd feladatokat.

4. Intézi az dnkormanyzati és tarsuldsi intézményvezetdkhoz kapcsolodo palyaztatast, a szakmai
igazgatosaggal, osztallyal egyiittmiikodve valamint az intézményvezetokhoz kapcsolodo
személyzeti és munkatigyi feladatokat.

5. Az intézményvezetd szabadsdganak Polgarmesteri hataskorbe tartoz6 Web-es feliileten torténd
engedélyezése soran ellatja adminisztrativ feladatokat és kozremiikodik az intézményvezetdk
kozotti munkakor atadas atvétel soran.

6. Ellitja az Onkorményzat kizarélagos tulajdonaban all6 gazdasagi tdrsasagok vezetd
tisztségviseldinek munkaviszonyaval kapcsolatos feladatokat. Eldkésziti e gazdasagi tarsasagok
vezetd tisztségviseldinek, konyvvizsgaldjanak, valamint az dnkormanyzati alapitast alapitvanyok
kuratériuma tagjainak feliigyeld bizottsdga tagjainak megbizasara, visszahivdsira vonatkozd
testiileti eldterjesztéseket a szakmai osztallyal egyiittmiikodve. El6késziti az alapitvanyokra
vonatkozdan a személyi dontést kovetden a birdsagi nyilvantartasba vételi kérelmet.

7. Ellatja az oOnkormanyzati képviseldk valamint a kozgyllés bizottsdgai tagjainak és
csaladtagjaik vagyon- ¢és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataival kapcsolatos oOnkormanyzati
elokészitd feladatokat és részt vesz az ezzel kapcsolatos bizottsagi €s kozgytilési eldterjesztések
elokészitésében.

8. A létszamgazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben egyiittmiikddik a Koltségvetési Osztallyal.
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9. Tovabbitja a hivatali kapura és a szolnokph@ph.szolnok email cimre érkezett anyagokat a
hivatal illetékes bels6 szervezeti egységének vezetdje felé.

10. Ellatja az igazgatasi szakfeladathoz kapcsolddo — hatalyos bels utasitasok szerinti — pénziigyi
elokészitd feladatokat.

11. Végzi az esélyegyenloségi tervhez kapcsolodd elokészitd feladatokat és egyeztetéseket. Az
esélyegyenlOségi referensi feladatokat az Osztaly kijelolt munkatarsa latja el.

12. Szervezi a Hivatal rendezvényeit.

13. Ellitja az Onkormanyzat altal nyGjthatdé munkaltatéi kolesénokkel kapcsolatos teljes
elokészito €s lebonyolito feladatokat.

14.  El6késziti az Onkorméanyzat intézményeiben  foglalkoztatott — munkavéllalok
foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatasi szerzddését. Szervezi a Hivatal munkavallaloinak soros €s
soron kiviili foglalkozas-egészségligyi vizsgalatat.

15. Intézi az Onkormanyzatnil és a Hivatalnal tdmogatott foglalkoztatdsi formakban,
kozfoglalkoztatdsban, Osztondijas foglalkoztatds keretében munkdt végzOk munkaiigyeit, ennek
soran egységes munkaiigyi nyilvantartast vezet. Biztositja a sziikséges adatszolgéltatasokat,
elkésziti a pénziigyi elszdmolasokat, eldkésziti a személyzeti és munkaiigyi dontéseket, megszervezi
azok végrehajtasat.

16. Ellatja a KIET miikodésével kapcsolatos szervezési feladatokat.

1.7. Szervezési Osztaly

1. Gondoskodik a Kozgytilés és bizottsagainak miikddési feltételeirdl, ezzel egyiitt elkésziti a
jegyzokonyveket.

2. A kozgytilési és a bizottsagi tilésekrdl késziilt jegyzokonyvekbdl igény esetén kivonatot készit,
melyet az iilés jegyzOkonyvvezetdje alairasaval hitelesit.

3. Ellatja a képvisel6i munka segitésére iranyulo szervezd tevékenységet.

4. A nemzetiségi onkormanyzatok részére ellatja az adminisztracios feladatokat.

5. Kozremiikddik a feladatkdrébe tartozo kozgytilési, bizottsagi eldterjesztések eldkészitésében.

6. Gondoskodik a Kozgylilés és bizottsagok dontései végrehajtasanak megszervezéséhez és a
végrehajtasi hataridok betartdsdhoz sziikséges vezetdi intézkedések el6készitésérdl.

7. Ellatja a birdsagi tilnokok valasztasahoz kapcsolodo feladatokat.

8. Elkésziti a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrdl, targyalasokrol szolo tajékoztatot.

9. Ellatja a Szolnok Megyei Jogi Varos cimerérdl, zaszlajarol, logojardl €s linnepnapjardl szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott engedélyezési feladatokat.

10. Belsd szabalyzat alapjan ellatja a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
igénylésével és kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

11. Végzi a kozgytlilési rendeletek, hatarozatok, tisztségviseldi, jegyzdi utasitasok, korlevelek
szamitogépes feldolgozasat, e korben gondoskodik a jogtar folyamatos karbantartasarol.

12. Kozremiikddik az oOnkormdnyzati rendeletek jogtiron torténd egységes szerkezetbe
foglaldsaban, az informatikai feladatokat ellatd szervezeti egységgel egyiittmiikddve az egységes
szerkezetli rendeletek honlapon torténd megjelenitésében, valamint gondoskodik a Nemzeti
Jogszabalytarba valo feltoltésérdl, tovabba a rendelettarat folyamatosan aktualizalja.

13. Elkésziti a kozgyllési meghivo-tervezetet, folyamatosan aktualizalja és megjeleniti a
web-szerveren.

14. Gondoskodik a feladatkorébe tartozd adatok honlapon torténd kozzétételérol a Hivatal
adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzata szerint.

15. Igény estén részt vesz a Hivatal szervezeti egységei altal szervezett egyeztetések
jegyzokonyveinek elkészitésében.

16. Ellatja a Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

17. Torvényességi segitséget nyujt a Kozgylilés bizottsagainak testiileti {ilésein, a bizottsagi
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jegyzokonyveket ellendrzi.
18. A torvényességi felligyelettel kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar hivatalos oldaldn

keresztiil. Az érkezett leveleket azonnal tovabbitja a Jegyzonek.



